
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

По предоставлению муниципальной услуги: 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов» 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

  

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

(далее – Административный регламент) «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, без проведения торгов» разработан в целях повышения качества исполнения и 

доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для получения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) и определяет 

сроки и последовательность действий ( административных процедур) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок, определяет сроки 

предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков из земель, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые 

не разграничена, определяет сроки и последовательность действий , порядок взаимодействия 

заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также порядок 

взаимодействия со структурными подразделениями и должностными лицами Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики», порядок межведомственного взаимодействия с государственными органами по 

предоставлению муниципальной услуги. 

Разработчиком Административного регламента является структурное подразделение 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» - отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными 

ресурсами Управления капитального строительства и имущественных отношений. 

Права заявителей при получении муниципальной услуги: 

1) Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом 

предоставления муниципальной услуги; 

2) Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

3) Право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения 

муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях соблюдения основных принципов 

предоставления муниципальных услуг: 

1) Правомерность предоставления муниципальной услуги; 

2) Заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

3) Открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) Доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья; 



5) Возможность получения муниципальной услуги в электронной форме. 

 

1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги 

  

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются: 

- физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги, в письменном или электронном виде. От имени заявителя с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги имеют право обратиться его законные представители 

или представители по нотариально удостоверенной доверенности; 

- юридические лица в лице представителей, действующих на основании Устава или 

доверенности. 

 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  

услуги 

  

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее по тексту 

Администрация). Оформление документации осуществляется непосредственно Отделом по 

управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Управления капитального 

строительства и имущественных отношений Администрации (далее – Отдел). 

Почтовый адрес Отдела: 427950, Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. Советская, 

18, (3 этаж, каб. 320, 322). 

Электронный адрес Администрации  муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»: mail@kam.udmr.ru. 

Интернет - адрес: www. https://kambarskij-r18.gosweb.gosuslugi.ru/. 

График работы Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Камбарский район Удмуртской Республики»:  

День недели Режим  

Понедельник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Вторник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Среда 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Четверг 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Пятница  8.00-16.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. В предпраздничный рабочий 

день время работы сокращается на один час. 

Справочные телефоны: приемная Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» - тел./факс (34153) 3-07-

24, отдел - (34153) 3-15-71, 3-14-22  

1.3.2. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется также в МФЦ Камбарского района филиала 

«Сарапульский» АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ Камбарского района) в 

соответствии с установленным данным учреждением графиком работы. 



Почтовый адрес  МФЦ Камбарского района: Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. 

Советская, д. 27, телефон: (834153)  3-02-54. 

1.3.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, 

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

1.3.4. Информация приостановления предоставления муниципальной услуги или об отказе в 

ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или 

электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в 

заявлении). 

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения 

заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления 

муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по 

указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи 

телефона, средств Интернет, электронной посты, или личного посещения Отдела 

1.3.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются 

специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

1.3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении в каб 320, 322 Администрации, с 

использованием средств Интернет, телефонной связи, посредством электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы 

специалисты отдела администрации или специалисты МФЦ, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую его информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, 

осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного 

информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 

письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного 



обращения. 

Специалисты отдела администрации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, специалисты МФЦ, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают 

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный 

ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования 

либо уполномоченным им лицом, директором МФЦ и должен содержать фамилию и номер 

телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны 

фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому 

должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

 

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  

2.1. Наименование муниципальной услуги, органа ее представляющего 

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на который 

не разграничена, без проведения торгов» (далее- муниципальная услуга). 

Муниципальная услуга предоставляется - Отделом по управлению муниципальным 

имуществом и земельными ресурсами Управления капитального строительства и 

имущественных отношений Администрации. 

 

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) Проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов; 

2)  Проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, без проведения торгов; 

3) Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, без проведения торгов; 

4) Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов; 

5) Решение об отказе, а предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги 

  

Срок предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня поступления заявления. 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации. 

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание 

муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом 

Российской Федерации. 



 

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Конституция Российской Федерации; Конституция Удмуртской Республики;  

Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услугу»; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-

ФЗ (ред. от 08.08.2024) "О персональных данных"; Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ 

«Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 

221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; Приказ Росреестра от 02.09.2020 N П/0321 (ред. от 

22.11.2023) "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов"; Закон Удмуртской Республики от 

29.12.2003 № 70-РЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории 

Удмуртской Республики»; Закон УР от 22.03.2021 N 17-РЗ "О развитии личных подсобных 

хозяйств на территории Удмуртской Республики"; Постановление Правительства Удмуртской 

Республики от 06.11.2007 N 172 «О порядке определения размера арендной платы, порядке, 

условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, 

находящихся в собственности Удмуртской Республики, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена»; Устав муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики». 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги 

  

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении в Отдел заявления, 

поданного в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, 

оформленного по форме согласно приложениям N 1 к Административному регламенту. 

2.5.2. В заявлении о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

указываются: 

1) фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса РФ оснований; 

5) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если 

предоставление земельного участка указанному Заявителю допускается на нескольких видах 

прав; 

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд в 

случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных нужд; 

7) цель использования земельного участка; 

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
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(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 

уточнялись на основании данного решения; 

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 

 

2.5.3. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются: 

1. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае 

обращения иностранного юридического лица; 

2. Документ, подтверждающий членство Заявителя в некоммерческой организации, в 

случае, если обращается член некоммерческой организации, которой предоставлен участок 

для комплексного освоения в целях ИЖС за предоставлением в собственность за плату, или 

если обращается член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для 

комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства за 

предоставлением в аренду; 

3. Документ, подтверждающий членство Заявителя в садоводческом или огородническом 

некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или 

огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за 

плату; 

4. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 

о распределении участка Заявителю в случае, если обращается член садоводческого или 

огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату 

или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за 

предоставлением в аренду; 

5. Сообщение Заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, 

расположенных на земельном участке, в случае, если обращается собственник здания, 

сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату 

или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 

предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование или 

если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник или 

пользователь здания, сооружения, помещений в них, за предоставлением в аренду; 

6. Документы, подтверждающие право Заявителя на здание, сооружение либо 

помещение, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, 

сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная 

организация за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается 

собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них, за предоставлением в 

аренду; 

7. Документы, подтверждающие право Заявителя на испрашиваемый земельный участок, 

в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении 

за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, 

которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения за 

предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта 

незавершенного строительства; юридическое лицо, использующее земельный участок на 

праве постоянного (бессрочного) пользования; собственник или пользователь здания, 

сооружения, помещений в них, за предоставлением в аренду; 

8. Договор о комплексном освоении территории в случае, если обращается лицо, с 

которым заключен договор о комплексном освоении территории; некоммерческая 

организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях 



индивидуального жилищного строительства, или некоммерческая организация, которой 

участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 

строительства и относящийся к имуществу общего пользования, за предоставлением в 

собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; член 

некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в 

целях индивидуального жилищного строительства; некоммерческая организация, созданная 

гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства, за предоставлением в аренду; 

9. Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если 

обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для 

осуществления своей деятельности, за предоставлением в собственность за плату или в 

аренду; 

10. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка в 

случае, если обращается некоммерческая организация, которой участок предоставлен для 

комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, или 

некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в 

целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего 

пользования, за предоставлением в собственность за плату или если обращается 

некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный 

участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства, за 

предоставлением в аренду; 

11. Документы, подтверждающие право на предоставление участка, в случае, если 

обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование, или в случае, если 

обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр 

исторического наследия Президента Российской Федерации, за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

12. Документы о трудовой деятельности в случае, если обращается работник в 

муниципальном образовании и по установленной региональным законом специальности или 

работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством 

специальности, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

13. Договор найма служебного жилого помещения в случае, если обращается гражданин, 

которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

14. Соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят 

участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 

пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду 

предоставленный в аренду за предоставлением в аренду; 

15. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если 

обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование за 

предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 

предоставленный в аренду за предоставлением в аренду; 

16. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов 

недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или 

реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных 

средств за предоставлением в безвозмездное пользование; 

17. Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права 

безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами 

садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое 

или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

18. Решение о создании некоммерческой организации в случае, если обращается 



некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

19. Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в 

случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 

Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 

отдельных категорий граждан за предоставлением в безвозмездное пользование; 

20. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением в случае, если 

обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 

предоставлены здания, сооружения за предоставлением в безвозмездное пользование; 

21. Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении 

испрашиваемого земельного участка Заявителю, если обращается член некоммерческой 

организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства за предоставлением в аренду; 

22. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 

о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой 

собственности, в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания 

членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

23. Документ, подтверждающий членство Заявителя в садоводческом или 

огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического 

товарищества за предоставлением в аренду; 

24. Выданный Уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 

гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 

приобретение земельных участков, если гражданин, имеющий право на первоочередное 

предоставление участка за предоставлением в аренду; 

25. Документ, подтверждающий право Заявителя на предоставление земельного участка 

в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на 

приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

26. Договор аренды исходного земельного участка, если обращается арендатор 

земельного участка за предоставлением в аренду; 

27. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой 

экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за 

предоставлением в аренду; 

28. Концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 

концессионное соглашение, за предоставлением в аренду; 

29. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 

аренду; 

30. Охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 

охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду; 

31. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, 

если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 

такой зоны, за предоставлением в аренду; 

32. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, 

если обращается недропользователь за предоставлением в аренду; 

33. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по 

государственному геологическому изучению недр, если обращается недропользователь за 

предоставлением в аренду; 



34. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр, 

если обращается недропользователь за предоставлением в аренду; 

35. Договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья, если 

обращается лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства 

стандартного жилья, за предоставлением в аренду; 

36. Договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного 

жилья, если обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья, за предоставлением в аренду; 

37. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих 

обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в 

аренду; 

38. Соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается 

управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов 

недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней территории и по 

управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в 

аренду; 

39. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 

экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о 

взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за 

предоставлением в аренду; 

40. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 

аренду; 

41. Специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 

специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду; 

42. Документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если 

обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за 

предоставлением в аренду; 

43. Документ, подтверждающий статус объекта федерального, регионального или 

местного значения, если обращается лицо для размещения объектов инженерно-технического 

обеспечения за предоставлением в аренду; 

44. Договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор земельного участка 

за предоставлением в аренду; 

45. Документы, подтверждающие право Заявителя на объект(-ы) незавершенного 

строительства (расположенный(-ые) на испрашиваемом земельном участке), если обращается 

собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду; 

46. Документ, подтверждающий полномочия, в случае обращения представителя 

Заявителя. 

2.5.4. Документы подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

2.5.5. Заявление должно быть подписано руководителем юридического лица либо 

физическим лицом, иным уполномоченным Заявителем в установленном порядке лицом. 

Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без 

сокращений. 

2.5.6. Заявление в виде документа на бумажном носителе представляется путем 

почтового отправления либо подается непосредственно в Отдел при личном приеме в порядке 

общей очереди, в приемные часы или по предварительной записи в МФЦ. 



2.5.7. В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы 

заявления, размещенной на порталах. 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов, идентифицирует 

Заявителя и является подтверждением выражения им своей воли. 

Ответственность за достоверность и подлинность представленных документов несет 

Заявитель. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель 

вправе представить 

 

2.6.1. Для предоставления Муниципальной услуги требуются следующие документы, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

- документы, подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321 "Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов", которые должны быть представлены в Отдел в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия и которые не представляются 

Заявителем самостоятельно, в том числе: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи 

заявления юридическим лицом; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в 

случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем; 

- выписка из ЕГРН на испрашиваемый земельный участок; 

- договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор участка за 

предоставлением в аренду; 

- утвержденный проект межевания территории, в случае, если обращается член 

некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный 

участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; член 

садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или огороднического некоммерческого 

товарищества (ОНТ); лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории; 

некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в 

целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой 

участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 

строительства и относящийся к имуществу общего пользования за предоставлением в 

собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; член 

некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в 

целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о 

развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное решением общего собрания членов 

садоводческого или огороднического товарищества; некоммерческая организация, созданная 

гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о 

комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с 
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которым заключен договор о комплексном развитии территории; лицо, заключившее договор 

об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за 

предоставлением в аренду; 

- утвержденный проект планировки территории, в случае, если обращается член 

некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный 

участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; 

лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории; некоммерческая 

организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой 

участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 

строительства и относящийся к имуществу общего пользования за предоставлением в 

собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; член 

некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в 

целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о 

развитии застроенной территории; некоммерческая организация, созданная гражданами, 

которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о 

комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья; лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома, за предоставлением в аренду; 

- сведения из ЕГРЮЛ в отношении некоммерческой организации в случае, если 

обращается член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для 

комплексного освоения в целях ИЖС за предоставлением в собственность за плату; 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении 

садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, в случае, если 

обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 

предоставлением в собственность за плату; 

- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или 

огородническому товариществу, в случае, если обращается член садоводческого или 

огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату 

или если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов 

садоводческого или огороднического товарищества; член садоводческого или 

огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в случае, если обращается собственник 

здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за 

плату или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного 

пользования предоставлены здания, сооружения за предоставлением в безвозмездное 

пользование; 

- договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о развитии застроенной территории за предоставлением в аренду; 

- договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, за предоставлением в аренду; 

- утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых, в случае, если обращается лицо, испрашивающее 

участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования 

за предоставлением в безвозмездное пользование; 

- выписка из ЕГРН об объекте(-ах) незавершенного строительства (расположенном(-ых) 

на испрашиваемом земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного 

строительства за предоставлением в аренду; 



- договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее 

товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) за предоставлением в аренду; 

- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если 

обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за 

предоставлением в аренду; 

- договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее 

право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду; 

- договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в 

аренду; 

- распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается лицо, 

испрашивающее участок для размещения социальных объектов за предоставлением в аренду; 

- распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если 

обращается лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов за 

предоставлением в аренду; 

- Указ Президента Российской Федерации, если обращается лицо, в соответствии с 

указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

- распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, в 

соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за 

предоставлением в аренду; 

- решение по предварительному согласованию предоставления испрашиваемого 

земельного участка, в случае наличия документа у Заявителя. 

Порядок предоставления документов установлен п. 2.6 настоящего Административного 

регламента. Документы, предоставляемые для получения Муниципальной услуги в 

электронном виде, должны соответствовать требованиям, установленным п. 2.17.3 настоящего 

Административного регламента. 

2.6.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих Муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 

210-ФЗ; 

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев, указанных в пункте 4 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 
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2.6.3. Заявитель вправе представить указанные в пункте 2.7.1 документы вместе с 

Заявлением. 

2.6.4. В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного 

регламента, не представлены Заявителем, Отдел запрашивает их по межведомственному 

запросу. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, отсутствуют  

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

и (или) отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

2.8.1. Заявителю отказывается в предоставлении Муниципальной услуги в случаях: 

- если заявление не соответствует п. 2.5.2 настоящего Административного регламента; 

- если к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с п. 2.5.3 

настоящего Административного регламента; 

- указанных в статье 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 

участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением 

о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с 

таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым 

или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах 

территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 

также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
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указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего 

Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

Заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка 

в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 

участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 

развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 

за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 

развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство 

данного лица по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с 

пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 

право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 

соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
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аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного 

кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 

такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 

исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 

проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных 

участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 

соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

- предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не 

отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят 

для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления 

такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 

изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на 

таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости"; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает 

его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 

территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

- с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
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частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не 

является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении 

которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 

указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 

участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 

предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации. 

2.8.2. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги 

При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.    

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги 

  

Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может 

превышать 15 минут, а при предварительной записи на прием – не может превышать 15 

минут. 

 

2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 

  

Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги. 

1) требования к местам приема заявителей, к местам для заполнения запросов: 

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с 

указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего 

прием; 

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются 

канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов; 

на территории, прилегающей к месторасположению органа, предоставляющего 

муниципальные услуги, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее 

пяти автотранспортных средств, в том числе не менее одного - для транспортных средств 

инвалидов; 

вход в здание органа, предоставляющего муниципальные услуги, и выход из него 

должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование 

органа, предоставляющего муниципальные услуги, пандусом и расширенным проходом, 
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позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, 

использующим кресла-коляски. 

 

2) требования к местам для ожидания: 

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями; 

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном 

помещении; 

в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного 

пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды. 

 

3) требования к местам для информирования заявителей: 

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном 

стенде; 

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов; 

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный 

доступ к ним; 

места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в  том  

числе  инвалидов, использующих кресла - коляски, и оптимальным условиям работы 

должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги; 

 

 4) требования к обеспечению доступности для инвалидов: 

в целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам 

социальной инфраструктуры орган, предоставляющие муниципальные услуги, при 

предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в органе, предоставляющем 

муниципальные услуги;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для   

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их 

жизнедеятельности;  

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в поряди, которые определяются Министерством труда и 

социальной защиты Российской Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами; 

специалист по приёму населения, а также иные должностные лица органа, 

предоставляющего муниципальные услуги, работающие с инвалидами, должны быть 

проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для 

инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской 

Республики. 

 

2.12. Показатели доступности и качества оказываемых услуг 

 2.12.1. Показателями оценки и качества доступности муниципальной услуги являются: 



- количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 

Муниципальной услуги и их продолжительность; 

- возможность подачи и получения документов в Многофункциональном центре; 

- возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение документов, представленных 

Заявителями; 

- достоверность информации о ходе предоставления Муниципальной услуги; 

- удобство и доступность получения Заявителем информации о порядке и ходе 

предоставления Муниципальной услуги. 

2.12.2. При предоставлении Муниципальной услуги непосредственного взаимодействия 

Заявителя и должностных лиц (сотрудников) Администрации не требуется, за исключением 

случаев, когда Заявителю лично или по телефону предоставляется устная информация о ходе 

предоставления Муниципальной услуги. 

Общая продолжительность взаимодействия Заявителя с должностным лицом 

(сотрудником) Администрации при предоставлении Муниципальной услуги не должна 

превышать 10 минут. 

2.12.3. В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения 

Муниципальной услуги письменно либо устно по телефону или на личном приеме. 

 

2.13.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

 

2.13.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре. 

Заявитель может обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ Камбарского 

района автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики"  (адрес, телефон и график 

работы – указаны в разделе 1.4 к настоящему административному регламенту) (далее по 

тексту – МФЦ). 

Прием заявлений может осуществляться МФЦ, который представляет документы 

Исполнителю муниципальной услуги. 

При обращении Заявителей в МФЦ документы они представляют согласно п.2.5. 

настоящего регламента. 

Информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги может также осуществляться специалистами МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в 

соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с 

органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

2.13.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 
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Предоставление услуг в электронной форме осуществляется при наличии электронных 

подписей у заявителей и совершеннолетних членов их семей. 

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, направленные 

заявителем в электронном виде, должны быть отсканированы либо представлены в формате 

«MS Word», должны иметь качественное, четкое изображение. 

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого и 

Регионального порталов услуг. При предоставлении услуги в электронной форме для 

заявителей обеспечены следующие возможности: 

- доступ к сведениям об услуге; 

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных 

документов, необходимых для получения услуги; 

- возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для получения 

услуги; 

- возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги; 

- возможность получения заявителем с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий результатов предоставления услуги; 

- возможность уплаты государственной пошлины (платы) за предоставление услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения 

 

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги 

 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения 

следующих административных процедур: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка; 

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка; 

- направление межведомственных запросов в органы муниципальной власти, органы 

местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно; 

- направление (выдача) Заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги. 

Последовательность административных процедур по предоставлению Муниципальной 

услуги указана в блок-схеме в приложении N 3 (не приводится) к настоящему 

Административному регламенту. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

земельного участка 

 

3.2.1. При организации предоставления Муниципальной услуги в Администрации. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение 

Заявителя в Администрацию или в МФЦ с заявлением о предоставлении Муниципальной 

услуги. 



Обращение может осуществляться Заявителем лично путем подачи заявления и иных 

документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или путем 

направления Заявления и иных документов по почте, через Порталы. 

При направлении пакета документов по почте днем получения заявления является день 

получения заявления Отделом или Сектором документооборота. 

Направление заявления и документов в электронном виде и (или) копий этих документов 

в бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных 

документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде через 

личный кабинет Порталов. 

Регистрация заявлений, поступивших в Сектор документооборота, независимо от 

способов их доставки производится в системе электронного документооборота в 

подразделении, ответственном за регистрацию входящих документов, в течение 1 (одного) 

рабочего дня. 

Критерием принятия решения о регистрации запроса является поступление заявления, 

оформленного в соответствии с приложениями N 1, N 2 к настоящему регламенту. 

Результатом выполнения административной процедуры приема заявления является 

регистрация заявления в подразделении, ответственном за регистрацию входящих 

документов. 

Способом фиксации исполнения административной процедуры является присвоение 

заявлению регистрационного номера в порядке установленного делопроизводства и его 

направление в Отдел. 

3.2.2. При организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ. 

Основанием для начала исполнения Муниципальной услуги является обращение 

Заявителя в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены следующие документы, указанные в п. 2.5 

настоящего Регламента. 

К заявлению также могут быть приложены документы, которые Заявитель вправе 

предоставить (указаны в пункте 2.6. настоящего регламента). 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в течение 1 (одного) дня 

регистрирует заявление. 

После регистрации специалист МФЦ направляет в Администрацию заявление и 

документы: 

- по региональной системе межведомственного взаимодействия не позднее следующего 

рабочего дня со дня подачи заявления; 

- почтовым отправлением в срок до 3 (трех) дней со дня подачи заявления; 

- лично не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления. 

3.2.3. При организации предоставления Муниципальной услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.5. Административного 

регламента, в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных 

документов в электронном виде через личный кабинет Порталов. К заявлению также могут 

быть приложены документы, которые Заявитель вправе предоставить (указаны в пункте 2.6. 

настоящего регламента). 

При направлении пакета документов через Порталы в электронном виде днем получения 

заявления является день регистрации заявления на Порталах. 



Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Порталов, идентифицирует 

Заявителя и является подтверждением выражения им своей воли. 

В целях предоставления Муниципальной услуги в электронной форме с использованием 

Порталов основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является 

направление Заявителем с использованием Порталов сведений из документов, 

предусмотренных п. 2.5.3 настоящего Административного регламента. 

 

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении 

земельного участка 

 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры для 

должностного лица, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении земельного 

участка, является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления. 

3.3.2. Должностное лицо проверяет заявление на наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 3 статьи 39.17 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

В случае наличия таких оснований: 

а) подготавливает проект письма Администрации о возврате Заявителю заявления с 

указанием причин возврата заявления; 

б) направляет на согласование в заинтересованные структурные подразделения 

Администрации и для подписания в соответствии с установленным распределением 

обязанностей должностному лицу Сектора документооборота письмо, указанное в подпункте 

"а" пункта 3.3.2 Административного регламента; 

в) после подписания письма, указанного в подпункте "а" пункта 3.3.2 

Административного регламента, обеспечивает его направление Заявителю. 

Срок осуществления процедур, предусмотренных пунктом 3.3.2 Административного 

регламента, - в течение 10 (десяти) дней со дня поступления заявления. 

3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги должностное лицо осуществляет проверку заявления на наличие оснований для отказа 

в предоставлении земельного участка, установленных статьей 39.16 Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка 

должностное лицо подготавливает проект письма Администрации об отказе в предоставлении 

земельного участка с указанием причин отказа. 

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги и отказа в предоставлении земельного участка должностное лицо готовит проект 

договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка, или 

договора безвозмездного пользования земельным участком, или решения о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

3.3.5. Срок подготовки документов, указанных в пунктах 3.3.3, 3.3.4 Административного 

регламента, - не более 20 (двадцати) календарных дней со дня регистрации заявления. В 

случае подачи заявления через Порталы общий срок предоставления Муниципальной услуги 

составляет 15 (пятнадцать) календарных дней. 

В случае если Заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.76 

Административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение заявления, 

обеспечивает направления межведомственных запросов в органы (организации), указанные в 

пункте 2.6.1 Административного регламента. 
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Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих 

дней со дня регистрации заявления. 

3.3.6. Глава муниципального образования подписывает решение о предоставлении 

земельного участка в виде документа на бумажном носителе либо решение об отказе в 

предоставлении земельного участка в случае несоответствия заявления предусмотренным 

требованиям или при наличии оснований для отказа в принятии решения о предоставлении 

земельного участка. 

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 календарных дней со дня 

передачи документов на подпись уполномоченному должностному лицу. 

 

3.4. Направление межведомственных запросов в органы 

муниципальной власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 

если определенные документы не были представлены 

Заявителем самостоятельно 

 

3.4.1. Основанием для направления межведомственных запросов является не 

предоставление Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7 

Административного регламента. 

3.4.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления: 

- оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.2.2 

Административного регламента, в соответствии с утвержденной технологической картой 

межведомственного взаимодействия по Муниципальной услуге; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 

способов: 

- почтовым отправлением; 

- через официальный сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии; 

- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 

Межведомственный запрос содержит: 

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 

такой услуги в реестре услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

изложенные Заявителем в поданном ходатайстве; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 



7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 

почты данного лица для связи. 

3.4.3. Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 

а также получения запрашиваемого документа (информации) осуществляется в установленном 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Амурской области порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за 

межведомственное взаимодействие. 

3.4.4. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 

своевременной передачей указанных ответов осуществляет специалист, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

3.4.5. В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся 

межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой 

межведомственный запрос специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие, 

направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет Заявителя о сложившейся 

ситуации способом, который использовал Заявитель при заочном обращении (заказным 

письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном сообщении) либо по телефону, 

в частности о том, что Заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве 

Заявителя самостоятельно представить соответствующий документ. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) 

календарных дней со дня получения должностным лицом, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение полного 

комплекта документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги либо 

направление повторного межведомственного запроса. 

 

3.5. Направление (выдача) Заявителю результатов 

предоставления Муниципальной услуги 

 

3.5.1. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в срок не более 1 

(одного) рабочего дня со дня получения от уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа подписанных документов, указанных в пунктах 3.3.3, 3.3.4 

Административного регламента, передает их в подразделение, осуществляющее отправку 

исходящей корреспонденции, для отправки почтовым отправлением. 

В том случае, если Заявитель обращался за предоставлением Муниципальной услуги 

через Порталы, лицо, ответственное за рассмотрение заявления, направляет через личный 

кабинет Заявителя на Порталах уведомление о принятии решения по его заявлению с 

приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги. 

При предоставлении документов непосредственно Заявителю должностное лицо не 

позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения от уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа подписанных документов, указанных в пунктах 3.3.3, 3.3.4 

Административного регламента, сообщает Заявителю по телефону или электронной почте о 

готовности документов к выдаче. 



3.5.2. Датой предоставления Заявителю результатов оказания Муниципальной услуги, 

которые Заявитель получает непосредственно в Отделе, считается дата подписания документа, 

указанная в качестве его реквизита. 

Датой направления Заявителю результата оказания Муниципальной услуги посредством 

почтового отправления считается дата передачи почтового отправления организации почтовой 

связи для отправки Заявителю. 

Датой направления Заявителю письма с мотивированным отказом в виде электронного 

документа считается дата отправки Отделом электронного документа. 

3.5.3. Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается: 

- предоставлением (направлением) Заявителю договора купли-продажи земельного 

участка или договора аренды земельного участка, или договора безвозмездного пользования 

земельным участком, или решения о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование; 

- предоставлением (направлением) Заявителю письма с мотивированным решением об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

 

3.6. Порядок осуществления административных процедур 

в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портала государственных услуг 

Удмуртской Республики 

 

3.6.1. Предоставление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение 

доступа Заявителей к сведениям о Муниципальной услуге. 

На Порталах размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) описание Заявителей; 

3) срок предоставления Муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги; 

5) размер муниципальной пошлины, взимаемой за предоставление Муниципальной 

услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги; 

7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

Муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг", предоставляется Заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 



обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

3.6.2. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 

повторного представления Заявителем таких документов на бумажном носителе. 

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день. 

3. Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

Уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 

запроса, указанных в 2.9.1 настоящего Административного регламента, а также 

осуществляются следующие действия: 

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное 

за предоставление Муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления 

Муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления 

Муниципальной услуги. 

Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного 

подразделения, ответственного за прием документов. 

После регистрации запрос направляется руководителю, для наложения соответствующей 

резолюции о передаче для исполнения в структурное подразделение и определения 

специалиста отдела, отвечающего за рассмотрение запроса. 

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, уполномоченным на 

предоставление Муниципальной услуги, статус запроса Заявителя в личном кабинете 

Порталах обновляется до статуса "принято". 

3.6.3. Оплата муниципальной пошлины за предоставление Муниципальной услуги и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Государственная пошлина за предоставление Муниципальной услуги не взимается. 

3.6.4. Получение результата предоставления Муниципальной услуги. 

В качестве результата предоставления Муниципальной услуги Заявитель по его выбору 

вправе получить: 

а) договор купли-продажи, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного 

пользования земельным участком, в постоянное (бессрочное) пользование, письмо с 

мотивированным решением об отказе в предоставлении земельного участка в форме 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

б) договор купли-продажи, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного 

пользования земельным участком, в постоянное (бессрочное) пользование, письмо с 

мотивированным решением об отказе в предоставлении земельного участка на бумажном 

носителе. 

Заявитель вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления Муниципальной услуги. 



3.6.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Информация о статусе рассмотрения запроса отслеживается Заявителем через личный 

кабинет Порталов. 

 

4. Формы контроля за исполнением Муниципальной услуги 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами положений 

Административного регламента и иных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги, а также принятием решений 

ответственными лицами 

 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги и принятием 

решений, осуществляют должностное лицо Отдела по управлению муниципальной 

собственностью и земельными ресурсами, назначенное ответственным за организацию работы 

по предоставлению Муниципальной услуги. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, 

назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной 

услуги, проверок соблюдения и исполнения иными должностными лицами Отдела положений 

настоящего Административного регламента - постоянно на протяжении предоставления 

Муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

 

4.2.1. Основанием для проведения плановых проверок является годовой план работы 

Администрации. 

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по решению начальника Отдела или по 

решению Главы муниципального образования на основании конкретного обращения 

Заявителя. 

4.2.3. Проведение проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги 

может быть поручено должностному лицу, назначенному ответственным за организацию 

работы по предоставлению Муниципальной услуги. 

4.2.4. При проведении проверки осуществляется контроль за: 

- обеспечением прав Заявителей на получение Муниципальной услуги; 

- исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Муниципальной услуги; 

- своевременностью, полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги. 

4.2.5. Результаты проведения проверки оформляются в виде справки, в которой 

отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В 

случае необходимости к справке прилагаются копии документов, объяснительные записки 

должностных лиц. 

4.2.6. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по 

устранению недостатков в предоставлении Муниципальной услуги. 



4.2.7. Заявители могут контролировать предоставление Муниципальной услуги путем 

получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путем письменных 

обращений. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе предоставления Муниципальной услуги 

 

4.3.1. В случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным должностным лицам 

осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Ответственность за предоставление Муниципальной услуги и соблюдение сроков 

ее осуществления несет начальник Отдела. 

Должностное лицо, ответственное за организацию работы по предоставлению 

Муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность за: 

- невыполнение положений настоящего Административного регламента; 

- несоблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности 

управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению 

Муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительной дисциплины при 

предоставлении Муниципальной услуги. 

4.4.2. Система контроля предоставления Муниципальной услуги включает в себя: 

- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, 

установленные настоящим Административным регламентом; 

- проверку хода и качества предоставления Муниципальной услуги; 

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины при предоставлении 

Муниципальной услуги. 

4.4.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в 

следующих формах: 

- текущий контроль; 

- внутриведомственный контроль; 

- контроль со стороны граждан. 

4.4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и установление 

нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц Отдела, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 



Муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра 

 

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих и специалистов 

уполномоченного органа, а также специалистов МФЦ, 

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющей Муниципальную 

услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы Заявителем в 

досудебном порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации либо муниципального служащего, а также решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги либо 

запроса о предоставлении нескольких Муниципальных услуг; 

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 

в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении Муниципальной 

услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих 

документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 

юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления Муниципальной 

услуги; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или Муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 



государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие 

решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, 

составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 

такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, 

являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги; 

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций или их работников в исправлении допущенных 

ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении 

Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание 

соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение 

надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом 

предоставления Муниципальной услуги; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

Муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая 

принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее 

предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 

предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 

действий, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги; 

10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

государственной или Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, 

поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 



г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть 

включая принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее 

предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 

предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 

действий, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги. 

 

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

орган, предоставляющий Муниципальную услугу, многофункциональный центр либо, 

являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 

многофункционального центра), а также в иные организации. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра (Министерство цифрового развития УР) или 

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской 

Республики. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников иных организаций 

подаются руководителям этих организаций. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную 

услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на 

решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 

многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг 

либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 

принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) иных 

организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих 



организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 

приеме Заявителя. 

3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 

процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 

утвержденные Правительством Российской Федерации, может быть подана такими лицами в 

порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном 

антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также 

на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников 

многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми 

актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами. 

5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, иных организаций, их 

руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ Заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, иных организаций, их работников; 

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, 

их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в иные 

организации либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, иных 

организаций, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми 

актами; 



2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7, 

Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 

указанном в части 8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим Муниципальную услугу, многофункциональным центром либо иной 

организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю 

в целях получения Муниципальной услуги. 

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 

указанном в части 8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



 

Приложение 1  

к настоящему Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Предоставление в собственность, аренду,  

постоянное (бессрочное) пользование,  

безвозмездное пользование земельного участка, 

 находящихся в муниципальной собственности  

или государственная собственность на который  

не разграничена, без проведения торгов» 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, без проведения торгов». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Прием и регистрация  заявления о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов,  направление межведомственных запросов 

Экспертиза документов 

Подготовка проекта договора аренды, договор купли-

продажи, договор безвозмездного пользования  

земельного участка, его подписание  

 

направление заявителю результата 

муниципальной услуги  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2  

к настоящему Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Предоставление в собственность, аренду,  

постоянное (бессрочное) пользование,  

безвозмездное пользование земельного участка, 

 находящихся в муниципальной собственности  

или государственная собственность на который  

не разграничена, без проведения торгов» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

Главе муниципального образования  

«Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» Галанову А.Н. 

__________________________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

Паспортные данные: серия ________№ ________ 

Кем выдан: ________________________________ 

__________________________________________ 

Дата выдачи:_______________________________ 

СНИЛС ___________________________________ 

ИНН _____________________________________ 

Почтовый адрес: ___________________________ 

Электронная почта__________________________ 

Контактный телефон ________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить без проведения торгов в собственность за плату (бесплатно)/ 

постоянное (бессрочное)/ в аренду/ в безвозмездное пользование земельный участок 

площадью ____________ кв.м., расположенный: 

_________________________________________________________________________________ 

Для _____________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 

С кадастровым номером ___________________________на основании 

_________________________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов) 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: 

_________________________________________________________________________________ 

(указывается вид разрешенного использования) 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1)_______________________________________________________________________________ 

2)_______________________________________________________________________________ 

3)_______________________________________________________________________________ 

4)_______________________________________________________________________________ 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я 

выражаю свое согласие на обработку, распространение и использование Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики", расположенной по адресу: 



РФ, Удмуртской Республике, г. Камбарка, ул. Советская, 18, моих персональных данных, содержащихся в 

настоящем заявлении. Отзыв настоящего согласия возможен только одновременно с отзывам настоящего 

заявления. 

«____» ____________ 20___г.                                       ______________/____________________/ 

Дата составления заявления                                                            Подпись заявителя 

 

* В случае если с заявлением обращается юридическое лицо, заявление на предоставление 

муниципальной услуги заполняется на фирменном бланке с указанием наименования и места 

нахождения юридического лица, а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 

юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика. 

 


