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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Предоставления муниципальной услуги 

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 

КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА ТОРГАХ" 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

Настоящий административный регламент предоставления Администрацией 

муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики" муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах" (далее - Регламент), устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" (далее - 

Администрация), осуществляемых по запросу заявителей в пределах установленных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики 

полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при 

предоставлении указанной муниципальной услуги. 

 

1.2. Круг Заявителей 

 

1.2.1. Заявителями о предоставлении Муниципальной услуги являются физические 

или юридические лица либо лица, наделенные заявителями, в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - 

Заявители). 

1.2.2. Действие настоящего регламента не распространяется на случаи 

предоставления земельных участков, предусмотренные статьей 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации (в случае предоставления заявления гражданина о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, 

заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 

участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности). 

 

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении Муниципальной услуги 

 

1.3.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее 

по тексту Администрация). Оформление документации осуществляется непосредственно 
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Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами 

Управления капитального строительства и имущественных отношений Администрации 

(далее – Отдел). 

Почтовый адрес Отдела: 427950, Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. Советская, 18, 

(3 этаж, каб. 320, 322). 

Электронный адрес Администрации  муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»: mail@kam.udmr.ru  

Интернет - адрес:  https://kambarskij-r18.gosweb.gosuslugi.ru  

График работы Администрации муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»:  

День недели Режим  

Понедельник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Вторник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Среда 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Четверг 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Пятница  8.00-16.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. В предпраздничный 

рабочий день время работы сокращается на один час. 

Справочные телефоны: приемная Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» - тел./факс (34153) 3-

07-24, отдел - (34153) 3-15-71, 3-14-22  

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется также в МФЦ Камбарского района филиала 

«Сарапульский» АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ Камбарского района) в 

соответствии с установленным данным учреждением графиком работы. 

Почтовый адрес  МФЦ Камбарского района: Удмуртская Республика, г. Камбарка, 

ул. Советская, д. 27, телефон: (834153)  3-02-54. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, 

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

Информация приостановления предоставления муниципальной услуги или об 

отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по 

телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих 

данных в заявлении). 

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их 

получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении 

предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения 

срока – по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при 

помощи телефона, средств Интернет, электронной посты, или личного посещения Отдела 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении в каб 320, 322 

Администрации, с использованием средств Интернет, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные 

часы специалисты отдела администрации или специалисты МФЦ, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую его информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 

специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение 

о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного 

информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 

письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалисты отдела администрации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, специалисты МФЦ, ответственные за рассмотрение обращения, 

обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 

готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального 

образования либо уполномоченным им лицом, директором МФЦ и должен содержать 

фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному 

в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны 

фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

 

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование Муниципальной услуги 

 

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена, на торгах. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего Муниципальную услугу 

 

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом и 

земельными ресурсами Управления капитального строительства и имущественных 

отношений  (далее - Отдел). 

2.2.2. Кроме того в предоставлении услуги участвуют: 



- МФЦ - в части приема документов у Заявителя, выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги, информирования Заявителей о порядке 

предоставления Муниципальной услуги. 

2.2.3. При предоставлении Муниципальной услуги уполномоченный орган местного 

самоуправления не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.2.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ Камбарского района, вне 

зависимости от места регистрации Заявителя (по экстерриториальному признаку). 

Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом, с учетом 

требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

 

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

2.3.1. Промежуточным результатом предоставления Муниципальной услуги является 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 

проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование 

земельного участка) в форме постановления уполномоченного органа местного 

самоуправления (далее - решение об утверждении схемы расположения земельного 

участка); 

2.3.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

- принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка в виде письма уполномоченного органа местного самоуправления; 

- принятие решения о проведении аукциона в форме постановления 

уполномоченного органа местного самоуправления о проведении аукциона (далее - 

решение о проведении аукциона); 

- принятие решения об отказе в проведении аукциона в виде письма 

уполномоченного органа местного самоуправления. 

 

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги не может превышать 70 календарных 

дней. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги 

 

2.5.1. Для получения Муниципальной услуги заявитель представляет: 

1). Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, содержащийся в 

приложениях N 1 к настоящему Административному регламенту. 

2). Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя. 

В случае если заявление подается представителем Заявителя, дополнительно 



предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от 

имени заявителя. 

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 

случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

3). Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об 

утверждении схемы расположения земельного участка). 

4). Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 

земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка). В случае, если исходный земельный участок 

предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов на образование земельного участка. 

5). Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления 

заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков. 

2.5.2. Заявление в виде документа на бумажном носителе представляется путем 

почтового отправления, либо подается непосредственно в уполномоченный орган 

местного самоуправления при личном приеме в порядке общей очереди, в приемные часы, 

или в МФЦ. 

2.5.3. В электронной форме Заявление представляется: 

- путем заполнения формы Заявления, размещенной на Порталах; 

- путем направления электронного документа в Уполномоченный орган на 

официальную электронную почту, подписанного ЭЦП (далее - представление 

посредством электронной почты). 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Порталов, 

идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли. 

Документ, удостоверяющий личность Заявителя (удостоверяющий личность 

представителя Заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя) в 

виде электронного образа такого не требуется в случае представления заявления 

посредством отправки через личный кабинет Порталов, а также если заявление подписано 

усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем Заявителя, действующим на 

основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде 

электронного образа такого документа. 

Ответственность за достоверность и подлинность представленных документов несет 

Заявитель. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые Заявитель вправе представить 



 

2.6.1. Для предоставления Муниципальной услуги требуются следующие документы, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 

лице, являющемся Заявителем; 

- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем; 

- Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости (об испрашиваемом земельном участке). 

Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, могут быть 

представлены заявителем по собственной инициативе и получены им лично либо по 

письменному обращению в территориальные отделы Управления Росреестра по 

Удмуртской Республике (далее - Росреестр), в Управление Федеральной налоговой 

службы по Удмуртской Республике, через МФЦ, а также в электронной форме через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг Портал услуг Росреестра. 

Порядок предоставления документов установлен пунктом 2.5 Административного 

регламента. 

2.6.2. Запрещается требовать от заявителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ; 

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

2.6.3. Заявитель вправе представить указанные в пункте 2.6.1 документы вместе с 

Заявлением. 
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2.6.4. В случае если документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного 

регламента, не представлены Заявителем, уполномоченный орган местного 

самоуправления запрашивает их по межведомственному запросу. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.7.2. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги возвращается Заявителю 

без рассмотрения в случае, если: 

- заявление не соответствует форме, содержащийся в приложениях № 1 к 

Административному регламенту; 

- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 

2.5 Административного регламента; 

- заявление поступило в орган, не уполномоченный на предоставление 

Муниципальной услуги; 

- информация, которая содержится в документах, представленных заявителем, 

противоречит общедоступным официальным сведениям, содержащимся в ЕГРН, ЕГРЮЛ, 

ЕГРИП; 

- имеются вступившие в законную силу решения суда, ограничивающие оборот 

земельного участка; 

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

и (или) отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата 

Муниципальной услуги: 

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении 

схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и 

местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 

схемами, частично или полностью совпадает. 

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка в виде письма уполномоченного органа местного 

самоуправления направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого 

рабочего дня, следующего за днем принятия решения. 

Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения 

об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до 

принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения 

земельного участка. 

2.8.2. Заявителю отказывается в предоставлении Муниципальной услуги при 

наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 

Земельного кодекса РФ, в том числе: 
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1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с приказом Росреестра 

от 19.04.2022 N П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

носителе"; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением 

земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Кодекса требований к образуемым 

земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 

планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 

охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 

межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами; 

6) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого 

допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории; 

7) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 

Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости"; 

8) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 

образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые 

не разграничена; 

9) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 

реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 

зданий, сооружений; 

10) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 

земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

11) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении 

о проведении аукциона; 

12) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
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13) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды; 

14) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 

случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута; 

15) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и 

продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 

здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не 

передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута; 

16) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 

соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть 

предметом договора аренды; 

17) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

18) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 

нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка; 

19) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном 

развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным 

Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации; 

20) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения; 

21) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной 

программой; 

22) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

23) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 

согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 

исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

24) земельный участок является земельным участком общего пользования или 

расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 
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25) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении 

Муниципальной услуги 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

2.10. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

Муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении Муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для 

предоставления Муниципальной услуги, получения результата предоставления 

Муниципальной услуги и получения консультаций не должно превышать 15 (пятнадцать) 

минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, 

участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

 

Заявление, представленное в уполномоченный орган местного самоуправления, в 

том числе через Порталы, подлежит обязательной регистрации в соответствии с 

установленными в уполномоченном органе правилами делопроизводства в течение 1 

(одного) рабочего дня. 

 

2.13. Требования к помещениям, в которых 

предоставляются услуги, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении 

государственных услуг, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов 

 

2.13.1. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта до здания Администрации и 

Многофункционального центра (не более 5 минут пешком). 

2.13.2. На территории, прилегающей к Администрации и Многофункциональному 



центру, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти 

автотранспортных средств, в том числе не менее двух - для транспортных средств 

инвалидов. 

2.13.3. Вход в здание (помещение) и выход из него должны быть оборудованы 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, 

адресе, графике работы, пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить 

беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-

коляски. 

2.13.4. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия 

должностных лиц и граждан должны размещаться на нижних этажах здания. 

2.13.5 Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям. 

Здания и помещения Многофункционального центра также должны соответствовать 

требованиям, указанным в Правилах организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных (муниципальных) услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376. 

- Помещения для приема заявителей и ожидания приема оборудуются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- системой кондиционирования воздуха (при необходимости). 

В здании Многофункционального центра предусматривается наличие бесплатного 

туалета. 

- Прием граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей 

помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов 

(заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан; 

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в 

том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы 

должностных лиц. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц. 

2.13.6. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 

услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, 

должны быть оборудованы: 

- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, 

обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, справочных сведений; 

- стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными 

принадлежностями. 

2.13.7. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZB&n=487790&dst=100010


просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата A4, в 

которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.13.8. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления 

документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 

2.13.9. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и 

(или) выдачу документов, консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги; 

- графика приема заявителей, в том числе с указанием времени обеденного и 

технологического перерывов. 

Рабочие места должностных лиц, осуществляющих работу с заявителями, 

оснащаются компьютерами и оргтехникой, информационной базой данных. 

Для заявителей предусматривается наличие мест для сидения и столов (стоек) для 

оформления документов. При необходимости сотрудник Многофункционального центра, 

осуществляющий прием и выдачу документов, обеспечивает заявителя бумагой, формами 

(бланками) документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также 

канцелярскими принадлежностями. 

2.13.10. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в органе, предоставляющем 

муниципальную услугу; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации; 

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.13.11. Прием граждан ведется специалистом по приему населения в порядке общей 



очереди либо по предварительной записи. 

2.13.12. Специалист по приему населения обеспечивается личной нагрудной 

карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

В целях настоящего пункта под специалистом, осуществляющим прием населения, 

понимается специалист Администрации или Многофункционального центра, к 

должностным обязанностям которого отнесено выполнение таких действий в 

соответствии с должностной инструкцией. 

2.13.13. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, работающие с инвалидами, 

должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением 

доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

Удмуртской Республики. 

2.13.14. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную 

запись по телефонам, указанным в разделе 1.3 настоящего Регламента. 

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему населения 

желаемое время приема. 

При определении времени приема по телефону специалист по приему населения 

назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и 

времени, удобного гражданину. 

 

2.14. Показатели доступности и качества 

Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении 

Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения Муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.14.1. Показателями доступности и качества услуги являются: 

- возможность получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом 

предоставления услуги; 

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

- возможность получать информацию о результате предоставления услуги. 

2.14.2. Основные показатели качества предоставления услуги: 

- своевременность предоставления услуги; 

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его 

обращения; 

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления услуги. 



2.14.3. При предоставлении услуги: 

- по рассмотрению заявления (письменного или в электронной форме) - 

непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом уполномоченного 

органа не требуется; 

- в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом 

уполномоченного органа требуется в ходе личного приема, продолжительность приема - 

не более 30 (тридцати) минут; 

- количество взаимодействий заявителя при предоставлении услуги - не более 2 

(двух). 

 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления Муниципальных услуг 

в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления 

Муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.15.1. Предоставление услуги может осуществляться в электронной форме через 

Порталы. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы 

идентификации и аутентификации. 

Возможность заполнения формы заявления в электронном виде предоставляется 

заявителю на Порталах. 

При направлении пакета документов через Порталы в электронном виде, днем 

получения заявления, является день регистрации заявления на Порталах. 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Порталов, 

идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли. 

Результат предоставления услуги в виде электронного документа направляется 

заявителю через Порталы либо посредством электронной почты по адресу, указанному в 

заявлении. 

2.15.2. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления, должны 

быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми уполномоченным 

органом. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию 

с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением услуги и (или) предоставления такой услуги. 

2.15.3. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, 

предоставляемым через Порталы: 

1) размер одного файла, содержащего электронный документ или электронную 

копию документа, не должен превышать 10 Мб; 



2) допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, 

xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих 

форматы отличных от указанных, не допускается; 

3) документы в формате pdf должны быть отсканированы в черно-белом либо сером 

цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - 

не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа; 

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему 

подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать 

количеству документов, представляемых через Порталы, а наименование файлов должно 

позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе; 

5) предоставляемые файлы не должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

2.15.4. Предоставление услуги может быть организовано уполномоченным органом 

через МФЦ по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется МФЦ без участия заявителя. 

2.15.5. При участии МФЦ в предоставлении услуги, МФЦ осуществляет 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги, прием заявлений о 

предоставлении услуги. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения 

 

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги 

 

3.1.1 Предоставление Муниципальной услуги осуществляется посредством 

выполнения следующих административных процедур: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

- направление межведомственных запросов в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно; 

- направление в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-

технического обеспечения, запроса о представлении технических условий подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического 

обеспечения; 

- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка либо 

принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (в 

случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания 

территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка), 

принятие решения о проведении аукциона либо принятие решения об отказе в проведении 

аукциона; 

- направление (выдача) Заявителю результатов предоставления Муниципальной 

услуги. 

Последовательность административных процедур по предоставлению 

Муниципальной услуги указана в блок-схеме в приложении N 2  к Административному 



регламенту. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

3.2.1. При организации предоставления Муниципальной услуги в уполномоченном 

органе основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение Заявителя в уполномоченный орган или в МФЦ с заявлением о 

предоставлении услуги. 

Обращение может осуществляться заявителем лично путем подачи Заявления и иных 

документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по 

предварительной записи, путем направления Заявления и иных документов по почте, в 

электронном виде через Порталы, электронную почту уполномоченного органа местного 

самоуправления. 

При направлении пакета документов по почте, днем получения Заявления является 

день получения письма уполномоченным органом местного самоуправления. 

Направление Заявления и документов в электронном виде и (или) этих документов в 

бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных 

документов в электронном виде и (или) документов в бумажно-электронном виде через 

личный кабинет Порталов. 

Критерием принятия решения о регистрации запроса является поступление 

Заявления, оформленного в соответствии с приложением N 1, к Административному 

регламенту. 

Результатом выполнения административной процедуры приема Заявления является 

регистрация Заявления в подразделении, ответственном за регистрацию входящих 

документов в течение 1 (одного) рабочего дня. 

Способом фиксации исполнения административной процедуры является присвоение 

Заявлению регистрационного номера в порядке установленного делопроизводства и его 

направление в ответственное подразделение. 

3.2.2. При организации предоставления услуги в МФЦ основанием для начала 

исполнения услуги является обращение Заявителя в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.5 

Административного регламента. 

К заявлению также могут быть приложены документы, которые заявитель вправе 

предоставить (указаны в пункте 2.6 Административного регламента). 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в течение 1 (одного) дня 

регистрирует ходатайство. 

После регистрации специалист МФЦ направляет в уполномоченный орган заявление 

и документы: 

- по региональной системе межведомственного взаимодействия не позднее 

следующего рабочего дня со дня подачи заявления; 

- почтовым отправлением в срок до 3 (трех) дней со дня подачи заявления; 

- лично не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления. 



Сроки передачи документов из МФЦ в Уполномоченный орган определяются в 

соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом, с 

учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

3.2.3. В случае, если Заявление не подлежит рассмотрению по основаниям, 

указанным в пункте 2.7.2 Административного регламента, ответственное должностное 

лицо в течение 10 дней со дня поступления Заявления подготавливает уведомление 

Заявителю об отказе в рассмотрении Заявления. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов 

в соответствующие органы и подведомственные этим органам 

организации в случае, если определенные документы 

не были представлены заявителем самостоятельно 

 

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры для 

уполномоченного должностного лица является получение зарегистрированного в 

установленном порядке Заявления. 

3.3.2. В случае если Заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.6 

Административного регламента специалист, ответственный за рассмотрение документов, 

передает комплект документов специалисту, ответственному за межведомственное 

взаимодействие, для направления межведомственных запросов в органы (организации), 

указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента. 

3.3.3. Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие: 

- оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.2.2 

Административного регламента, в соответствии с утвержденной технологической картой 

межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 

способов: 

- почтовым отправлением; 

- через официальный сайт Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии; 

- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, 

указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента должен содержать 

предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о 

физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в 

отношении физического лица, а также указание на базовый государственный 

информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и 

информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены 

заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены 

законодательным актом Российской Федерации: 

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 



2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

изложенные Заявителем в поданном заявлении; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 

электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (при направлении межведомственного запроса 

в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"). 

Требования пунктов 1 - 9 пункта 3.3.4 настоящего Административного регламента не 

распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и 

информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия. 

3.3.4. Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного 

запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации) осуществляется в 

установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается 

усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за 

межведомственное взаимодействие. 

3.3.5. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 

своевременной передачей указанных ответов осуществляет специалист, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

3.3.6. В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся 

межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой 

межведомственный запрос специалист, ответственный за межведомственное 

взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет заявителя 

о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном 

обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном 

сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в 

предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить 

соответствующий документ. 
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Срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) 

рабочих дней. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение полного 

комплекта документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги 

либо направление повторного межведомственного запроса. 

 

3.4. Направление в организации, осуществляющие 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, 

запроса о представлении технических условий подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения 

 

В случае если наличие технических условий подключения (технологического 

присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, является 

обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, если 

земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии подпунктами 1, 5 - 

19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, в организации, осуществляющие 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, направляются запросы о 

представлении технических условий, информации о сроке их действия и плате за 

подключение (технологическое присоединение). 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 (пятнадцати) 

календарных дней со дня получения зарегистрированного в установленном порядке 

Заявления. 

 

3.5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги 

 

3.5.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги ответственное должностное лицо подготавливает проект решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка, либо проект решения о проведении аукциона в 

форме соответствующего постановления уполномоченного органа местного 

самоуправления. 

3.5.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

ответственное должностное лицо подготавливает проект решения об отказе в 

утверждении схемы расположения земельного участка, либо проект решения об отказе в 

проведении аукциона с мотивированным отказом в виде письма уполномоченного органа 

местного самоуправления (далее - мотивированный отказ). 

3.5.3. Согласованный заинтересованными структурными подразделениями 

уполномоченного органа местного самоуправления соответствующий проект решения 

передается на подпись уполномоченному должностному лицу органа местного 

самоуправления. 

Срок исполнения административной процедуры - не более 50 (пятидесяти) 

календарных дней со дня регистрации заявления. 

3.5.4. Уполномоченное в соответствии с установленным распределением 

обязанностей должностное лицо подписывает соответствующее решение. 

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 (трех) календарных 

дней со дня передачи документов на подпись уполномоченному должностному лицу. 

 

3.6. Направление (выдача) Заявителю результатов 

предоставления Муниципальной услуги 
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3.6.1. Ответственное должностное лицо в срок не более трех календарных дней после 

даты получения соответствующего решения обеспечивает направление заявителю 

уведомления почтовым отправлением. 

При предоставлении уведомления непосредственно заявителю должностное лицо не 

позднее 2 (двух) рабочих дней со дня подписания соответствующего решения сообщает 

заявителю по телефону или электронной почте о готовности информации к выдаче. 

Результат предоставляется одним из способов, указанных в заявлении: 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при 

личном обращении; 

- в виде бумажного документа посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством 

электронной почты; 

- через личный кабинет на Порталах. 

3.6.2. Датой предоставления Заявителю уведомления, который получает заявитель 

непосредственно в структурном подразделении уполномоченного органа местного 

самоуправления считается дата подписания такого документа, указанная в качестве его 

реквизита. 

Датой направления заявителю уведомления посредством почтового отправления 

считается дата передачи почтового отправления организации почтовой связи для отправки 

заявителю. 

3.6.3. Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается: 

- предоставлением (направлением) заявителю уведомления о проведении аукциона, а 

также размещением извещения о проведении аукциона на официальном сайте Российской 

Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении торгов; 

- предоставлением (направлением) заявителю мотивированного решения об отказе в 

утверждении схемы расположения земельного участка, либо об отказе в проведении 

аукциона. 

 

3.7. Порядок осуществления административных процедур 

в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) и региональной государственной 

информационной системы "Портал государственных услуг 

Удмуртской Республики" 

 

3.7.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге. 

На Едином Портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики 

размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 



2) описание заявителей; 

3) срок предоставления Муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги; 

5) размер пошлины, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

Муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

Портале государственных услуг Удмуртской Республики о порядке и сроках 

предоставления Муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной муниципальной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг", предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

3.7.2. Запись на прием в орган исполнительной власти для подачи запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги. 

Запись на прием в уполномоченный орган местного самоуправления для подачи 

запроса осуществляется с использованием Порталов. 

3.7.3. Формирование запроса о предоставлении Муниципальной услуги. 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы запроса на Порталах без необходимости дополнительной подачи 

запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 

государственных услуг Удмуртской Республике размещаются образцы заполнения 

электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5 настоящего 

Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 



услуги; 

б) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

запроса без потери ранее введенной информации; 

г) возможность доступа заявителя на Порталах к ранее поданным им запросам в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не 

менее 3 месяцев. 

4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, указанные в пункте 

2.5 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган местного 

самоуправления посредством Порталов. 

3.7.4. Получение результата предоставления Муниципальной услуги. 

Результат предоставления Муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе 

получить: 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при 

личном обращении; 

- в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом 

заявителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом 

заявителю посредством электронной почты; 

- через личный кабинет на Порталах. 

Заявитель вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока 

действия результата предоставления Муниципальной услуги. 

 

  



Приложение 1  

к настоящему Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, на 

торгах» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

Главе муниципального образования  

«Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» Галанову А.Н. 

_____________________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

Паспортные данные: серия ______№ _______ 

Кем выдан: ____________________________ 

______________________________________ 

Дата выдачи:___________________________ 

СНИЛС _______________________________ 

ИНН __________________________________ 

Почтовый адрес: ________________________ 

Электронная почта______________________ 

Контактный телефон ____________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить без проведения торгов в собственность за плату (бесплатно)/ 

постоянное (бессрочное)/ в аренду/ в безвозмездное пользование земельный участок 

площадью ____________ кв.м., расположенный: 

_____________________________________________________________________________ 

Для _________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 

С кадастровым номером ___________________________на основании 

_____________________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов) 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка: 

_____________________________________________________________________________ 

(указывается вид разрешенного использования) 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1)____________________________________________________________________________ 

2)____________________________________________________________________________ 

3)____________________________________________________________________________ 

4)____________________________________________________________________________ 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я 

выражаю свое согласие на обработку, распространение и использование Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики", расположенной по 

адресу: РФ, Удмуртской Республике, г. Камбарка, ул. Советская, 18, моих персональных данных, 

содержащихся в настоящем заявлении. Отзыв настоящего согласия возможен только одновременно с 

отзывам настоящего заявления. 



«____» ____________ 20___г.                                 ______________/____________________/ 

Дата составления заявления                                                            Подпись заявителя 

 

* В случае если с заявлением обращается юридическое лицо, заявление на предоставление 

муниципальной услуги заполняется на фирменном бланке с указанием наименования и 

места нахождения юридического лица, а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика. 

 

 


