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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Предоставления муниципальной услуги "ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА 

ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ И ПОЖИЗНЕННОГО 

НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ ПРИ ОТКАЗЕ 

ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАТЕЛЯ, ЗЕМЛЕВЛАДЕЛЬЦА ОТ ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО ИМ 

ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК" 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок" (далее - 

административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества 

предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания 

комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении 

муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий 

(административных процедур) Администрации муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" (далее - 

Уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче решения 

на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, 

органы местного самоуправления (либо их представители) (далее - заявители). 

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (далее - представители). 

От имени физических лиц заявления могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в 

возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 

договоре. 

От имени юридического лица заявления могут подавать: 



- лица, действующие в соответствии с учредительными документами без 

доверенности; 

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.3.1.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» 

(далее по тексту Администрация). Оформление документации осуществляется 

непосредственно Отделом по управлению муниципальным имуществом и 

земельными ресурсами Управления капитального строительства и имущественных 

отношений Администрации (далее – Отдел). 

Почтовый адрес Отдела: 427950, Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. Советская, 18, 

(3 этаж, каб. 320, 322). 

Электронный адрес Администрации  муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»: mail@kam.udmr.ru. 

Интернет - адрес: www. https://kambarskij-r18.gosweb.gosuslugi.ru/. 

График работы Администрации муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»:  

День недели Режим  

Понедельник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Вторник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Среда 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Четверг 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Пятница  8.00-16.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. В предпраздничный 

рабочий день время работы сокращается на один час. 

Справочные телефоны: приемная Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» - тел./факс (34153) 3-

07-24, отдел - (34153) 3-15-71, 3-14-22  

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется также в МФЦ Камбарского района филиала 

«Сарапульский» АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ Камбарского района) в 

соответствии с установленным данным учреждением графиком работы. 

Почтовый адрес  МФЦ Камбарского района: Удмуртская Республика, г. Камбарка, 

ул. Советская, д. 27, телефон: (834153)  3-02-54. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, 

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

Информация приостановления предоставления муниципальной услуги или об 

отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по 

телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих 



данных в заявлении). 

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их 

получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении 

предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения 

срока – по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при 

помощи телефона, средств Интернет, электронной посты, или личного посещения Отдела 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении в каб 320, 322 

Администрации, с использованием средств Интернет, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные 

часы специалисты отдела администрации или специалисты МФЦ, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую его информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 

специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение 

о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного 

информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 

письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалисты отдела администрации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, специалисты МФЦ, ответственные за рассмотрение обращения, 

обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 

готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального 

образования либо уполномоченным им лицом, директором МФЦ и должен содержать 

фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному 

в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны 

фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 



 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги "Прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок". 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является 

Администрация муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики" (далее - Администрация). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие Отдела, 

Многофункционального центра, ФНС, структурных подразделений Администрации 

муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики". 

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" (далее - Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг") Администрация и МФЦ не вправе требовать от заявителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 данного Федерального 

закона. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок; 

2) отказ в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных 

дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 
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правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

1). Заявление о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

(по форме согласно приложению N 1  к настоящему административному регламенту, 

далее по тексту - заявление). 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

2). Копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

3). Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее 

юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от 

права постоянного (бессрочного) пользования. 

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуется документов и 

информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

заявитель вправе представить. 

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1). Выписка из единого государственного реестра о государственной регистрации 

юридического лица; 

2). Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

зарегистрированных правах на земельный участок. 

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного 

самоуправления, государственных органов, организаций и учреждений, в соответствии с 

нормативными правовыми актами. 

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, 

указанные в настоящем пункте, Администрация самостоятельно запрашивает такие 

документы в рамках межведомственного взаимодействия. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 



документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Основания для отказа в приеме документов действующим законодательством не 

установлены. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.7.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления; 

отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента; 

нарушение требований земельного законодательства; 

нарушение прав третьих лиц; 

отсутствие права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения заявителя на земельный участок. 

 

2.8. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении, и при 

получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут. 

 

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме, и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления. 

Регистрация заявления осуществляется посредством системы электронного 

документооборота DIRECTUM, действующей в Администрации и офисах "Мои 

документы". 

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 



предоставления таких услуг 

 

2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать действующим санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, 

системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

2.11.2. На гостевой автостоянке у здания Администрации должны быть оборудованы 

бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не 

менее трех - для транспортных средств инвалидов. 

2.11.3. Центральный вход в здание Администрации и выход из него должны быть 

оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, 

пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

2.11.4. Для удобства граждан, помещения для непосредственного взаимодействия 

должностных лиц Администрации и граждан должны размещаться на нижних этажах 

здания. 

2.11.5. Прием граждан в Администрации должен осуществляться в помещениях, 

которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о 

предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан. 

2.11.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям 

работы должностных лиц Администрации. Места для ожидания должны быть обеспечены 

стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц 

Администрации. 

2.11.7. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 

услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, 

должны быть оборудованы: 

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, 

обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными 

принадлежностями. 

2.11.8. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 

просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата A4, в 

которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.11.9. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления 

документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 



2.11.10. Кабинеты для приема граждан должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества 

(при наличии) должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, 

технического перерыва. 

2.11.11. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами 

для возможности оформления документов. 

2.11.12. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении 

муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников): 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Администрации; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.11.13. Прием граждан ведется специалистом по приему населения в порядке общей 

очереди либо по предварительной записи. 

2.11.14. Специалист обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с 

указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

2.11.15. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица 

Администрации, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или 

обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики. 

2.11.16. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 

печатающим устройством (принтером). 

2.11.17. При организации рабочих мест должностных лиц Администрации и мест по 

приему граждан в Администрации предусматривается возможность свободного входа и 

выхода из помещения. 

 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.12.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей; 



- открытый доступ заявителей для получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме; 

- возможность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" и в 

электронной форме; 

доступность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" 

определяется как отношение количества рассмотренных запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, поступивших в офисы МФЦ к общему количеству запросов, 

рассмотренных за отчетный период; 

доступность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение 

количества рассмотренных запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

предоставленных с использованием сети "Интернет" в форме электронных документов, к 

общему количеству запросов, рассмотренных за отчетный период; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, времени ожидания в 

очереди при подаче запроса и получении результатов предоставления муниципальной 

услуги: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как 

отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с 

нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период; 

- наличие необходимого и достаточного количества работников, а также помещений 

в которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих соблюдение 

установленных настоящим административным регламентом сроков и стандарта 

предоставления муниципальной услуги; 

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 

- комфортность ожидания в очереди при подаче заявления; 

- возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги; 

- обеспечение возможности оценить доступность и качество предоставления 

муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" и посредством 

заполнения соответствующей анкеты в местах приема заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, установленного 

настоящим административным регламентом; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц в процессе 

предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при 

возникновении трудностей; 

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 



- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушения положений настоящего 

административного регламента; 

6) возможность предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых документов в электронной форме. 

 

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

 

2.13.1. Обращение в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги (информированием), направляется на адрес электронной почты 

Администрации sharkan@sha.udmr.ru или через раздел "Интернет-приемная" 

официального сайта муниципального образования 

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает Ф.И.О., адрес 

электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, 

и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

заявлении. 

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется 

на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, 

составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру, 

в том числе с использованием Единого портала и государственной информационной 

системы Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)". 

2.13.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по 

принципу "одного окна". 

2.13.4. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсами 

Управления капитального строительства и имущественных отношений Администрации 

муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики" (далее - Отдел) осуществляет предоставление муниципальной услуги, 

выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, информирование граждан о 

ходе предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим 

Регламентом. 

2.13.5. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

оформляется Исполнителем муниципальной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZB&n=494996


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для 

принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок; 

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости); 

- рассмотрение документов и принятие решения о прекращении права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок; 

- выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги. 

1). Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в уполномоченный орган, МФЦ по месту жительства (месту 

пребывания, месту фактического проживания), с заявлением и документами; поступление 

заявления и копий документов в электронной форме через Единый портал и 

государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 

личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 

личность и полномочия (в случае его обращения); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о 

прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок и приложенных к 

нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и 

выдачу документов, удостоверяется, что: 

текст в заявлении о выдаче решения о прекращении права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

заявителю поддается прочтению; 

в заявлении о выдаче решения о прекращении права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

заявителю указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица 

либо наименование юридического лица; 



заявление о выдаче решения о прекращении права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

заявителю подписано уполномоченным лицом; 

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных 

документов требованиям административного регламента - уведомляет заявителя о 

выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их 

устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает 

представленные заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 

недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением 

муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным 

регламентом. 

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

представляются в уполномоченный орган вместе с подлинниками для сверки. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их 

нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), специалист, 

осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, 

выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок и приложенных к нему документов составляет 15 минут. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 

владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от 

принадлежащего им права на земельный участок и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления 

о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок и приложенных к 

нему документов. 

Информация о приеме заявления о выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего 

им права на земельный участок и приложенных к нему документов фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при 

наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 



участок и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием 

документов, передает поступившие документы главе муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики". 

Глава муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики" отписывает поступившие документы начальнику структурного 

подразделения, ответственного за выдачу решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок. 

2). Прием и регистрация заявления о выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего 

им права на земельный участок и приложенных к нему документов в форме электронных 

документов. 

При направлении заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю 

необходимо заполнить на Едином портале и государственной информационной системе 

Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" 

электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к 

заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги. 

На Едином портале и государственной информационной системе Удмуртской 

Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" размещается 

образец заполнения электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении 

заявления и документов в электронном виде: 

- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и 

искаженной информации; 

- регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе 

электронного документооборота (при наличии технической возможности) 

уполномоченного органа; 

- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через Единый портал 

и государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)" о получении и регистрации от 

заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической 

возможности автоматического уведомления заявителя через Единый портал и 

государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)"; 

- направляет поступивший пакет документов в электронном виде главе 



муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики"; 

- глава муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики" отписывает поступившие документы начальнику Отдела, 

ответственного за выдачу решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации 

заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок и 

приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о выдаче решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 

владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от 

принадлежащего им права на земельный участок и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о 

выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок и приложенных к 

нему документов. 

Информация о приеме заявления о выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего 

им права на земельный участок и приложенных к нему документов фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при 

наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктом 2.5 

административного регламента. 

Руководитель структурного подразделения, ответственного за выдачу решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 

владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от 

принадлежащего им права на земельный участок после получения зарегистрированных 

документов, знакомится с заявлением о выдаче решения на строительство и 

приложенными к нему документами и поручает уполномоченному специалисту 

произвести проверку представленных документов. 

В случае если уполномоченным специалистом будет выявлено, что в перечне 

представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные 

пунктом 2.5 настоящего административного регламента, принимается решение о 

направлении соответствующих межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня получения 

заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок и 



приложенных к нему документов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме 

посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в 

случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 

Уполномоченный специалист обязан принять необходимые меры для получения 

ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги. 

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, 

принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 

рабочих дня. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных 

пунктом 2.5 административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках 

межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги 

заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в 

распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится. 

3.1.3. Принятие решения о выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок либо об отказе в выдаче такого разрешения. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 

уполномоченным специалистом документов, указанных в пункте 2.5 административного 

регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения 

на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок. 

Уполномоченный специалист проводит проверку: 

Специалист в течение 8 дней рассматривает заявление о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком с прилагаемыми к нему документами и готовит проект решения о 

прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком (далее - проект решения) или отказ в 



принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком. 

Подготовленные проекты решений на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо 

отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 

или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, в том числе в 

электронном виде, передаются (направляются в электронном виде) уполномоченным 

специалистом руководителю структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за выдачу решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком. 

Начальник отдела уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком, проверяет правильность подготовленного 

уполномоченным специалистом проекта решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком или проекта отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком, в том числе в электронном виде. 

В случае согласия и отсутствия замечаний к проекту решения о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком или проекту отказа в выдаче решения о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком начальник отдела уполномоченного органа, ответственного за 

выдачу решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком, передает (направляет в 

электронном виде) данные документы начальнику уполномоченного органа для 

визирования. 

В случае наличия замечаний у начальника уполномоченного органа по проекту 

решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком или проекту отказа в выдаче 

решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком руководитель структурного 

подразделения уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком, возвращает уполномоченному специалисту 

документы с резолюцией о доработке. 

Доработанные проекты решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком или 

проекты отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 

передаются (направляются в электронном виде) уполномоченным специалистом 

начальнику отдела уполномоченного органа, ответственного за выдачу разрешения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком, для направления главе муниципального 

образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики". 

Глава муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики" при отсутствии замечаний: 

- подписывает отказ в выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 



участком на бумажном носителе в двух экземплярах и передает их начальнику отдела 

уполномоченного органа, ответственного за выдачу разрешения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком; 

- в случае если указано в заявлении о выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком, направленном через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности), о получении результата предоставления услуги в электронной форме, 

подписывает электронной подписью отказ в выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком в форме электронного документа; 

- либо визирует решение на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком и 

передает их заместителю главы муниципального образования Кемеровской области - 

Кузбасса, курирующего земельную деятельность (далее - уполномоченное лицо), для 

подписания; 

- в случае если указано в заявлении о выдаче решения о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком, направленном через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)", о получении результата предоставления услуги в 

электронной форме, подписывает электронной подписью решение о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком в форме электронного документа и направляет его уполномоченному 

лицу для подписания электронной подписью. 

Уполномоченное лицо подписывает и заверяет два экземпляра решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком специальной печатью Администрации, 

передает документы главе муниципального образования "Муниципальный округ 

Камбарский район Удмуртской Республики" для передачи начальнику отдела 

уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком. 

В случае выдачи решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком в 

электронном виде, уполномоченное лицо подписывает решение на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком электронной подписью и заверяет его электронной подписью 

Администрации, далее направляет документы главе муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" для направления 

начальнику отдела уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком. 

Начальник отдела уполномоченного органа, ответственного за выдачу решения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 

наследуемого владения земельным участком, передает (направляет в электронном виде) 

полученные документы уполномоченному специалисту, подготавливавшему проект 

решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком либо проект отказа в выдаче 

решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 



пожизненного наследуемого владения земельным участком для передачи (направления) 

специалисту, ответственному за прием-выдачу документов. 

Заявителю подлежит выдаче (в случае выбора заявителем получения результата 

предоставления услуги в бумажном виде) один экземпляр решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком (либо отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком). Второй экземпляр решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком (отказа 

в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком) хранится в архиве 

уполномоченного органа. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 

день. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных административным 

регламентом. 

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, 

ответственному за прием-выдачу документов, подписанного решения на прекращение 

права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого 

владения земельным участком либо отказа в выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения 

земельным участком. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в установленном 

порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии 

технической возможности) уполномоченного органа. 

В случае поступления заявления и документов посредством Единого портала и 

государственной информационной системы Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)", формирует и направляет заявителю 

электронное уведомление через Единый портал и государственную информационную 

систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)" о готовности результата предоставления муниципальной услуги и 

необходимости обратиться в уполномоченный орган с оригиналами документов, в случае 

отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через 

Единый портал и государственную информационную систему Удмуртской Республики 

"Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)". 

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

1). Выдача (направление) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги в уполномоченном органе. 

Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятие решения о 

выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком либо об отказе в выдаче 

такого решения и поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу 

документов, решение на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо отказа в выдаче 

решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком, обращение заявителя для 



получения документов. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде 

и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении 

запроса на предоставление услуги через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)" заявитель предъявляет следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов 

(если от имени заявителя действует представитель); 

оригиналы документов, указанные в п. 2.5.1 административного регламента, при 

направлении запроса и документов на предоставление услуги через Единый портал и 

государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата 

предоставления услуги на бумажном носителе: 

- устанавливает личность заявителя; 

- проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении 

документов; 

- находит копию заявления о выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком и документы, подлежащие выдаче заявителю (решение на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего 

им права на земельный участок либо отказ в выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего 

им права на земельный участок); 

- сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса 

и документов на предоставление услуги через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)" и при указании в запросе о получении результата на 

бумажном носителе); 

- знакомит заявителя с решением на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

либо отказом в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок; 

- выдает заявителю решение на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок 

либо отказ в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок; 

- вносит запись о выдаче заявителю решения на прекращение права постоянного 



(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный 

участок либо отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком в систему 

электронного документооборота (при наличии технической возможности) 

уполномоченного органа и в журнал регистрации; 

- отказывает в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя либо отказе в выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 

личность; 

- оригиналы документов не совпадают с электронными образами документов при 

направлении запроса и документов на предоставление услуги через Единый портал и 

государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)" и при указании в запросе о 

получении результата на бумажном носителе. 

Если заявитель, не согласившись с решением на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя либо отказом в выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя, отказался проставить свою подпись в 

получении документов, решение на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя либо отказ в выдаче решения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

при отказе землепользователя ему не выдается и специалист, ответственный за прием и 

выдачу документов, на копии заявления о выдаче решения на прекращение права 

постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения 

земельным участком при отказе землепользователя проставляет отметку об отказе в 

получении решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя 

либо отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя путем внесения слов "Получить документы отказался", заверяет своей 

подписью. 

Не позднее следующего рабочего дня со дня обращения заявителя в 

уполномоченный орган и отказавшегося получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо поступлении невыданных документов из МФЦ заявителю 

направляется письменное сообщение (по адресу, указанному в заявлении) о том, что он в 

любое время (согласно указываемому в сообщении графику приема-выдачи документов) 

вправе обратиться за получением разрешения на прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком 

либо отказа в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя или сообщить почтовый адрес, по которому ему эти документы могут 

быть направлены посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 



2). В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством Единый 

портал и государственную информационную систему Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)" и указании в запросе о получении 

результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за 

прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя; 

проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении 

документов; 

сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и 

документов на предоставление услуги через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)"; 

уведомляет заявителя о том, что результат предоставлении услуги будет направлен 

ему в личный кабинет на Единый портал и государственную информационную систему 

Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" в 

форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в 

электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не 

направляется через Единый портал и государственную информационную систему 

Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", о 

чем составляется акт. 

В случае если заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги, отказ в 

выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 

пожизненного наследуемого владения земельным участком сканируется и направляется 

заявителю через Единый портал и государственную информационную систему 

Удмуртской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" 

либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью в личный кабинет заявителя на Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)". Оригинал решения заявитель вправе забрать в 

уполномоченном органе. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги возможна в день 

принятия решения о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе 

землепользователя либо об отказе в выдаче такого решения. 

Критерий принятия решения: принятие решения о выдаче разрешения на 

прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 

владения земельным участком при отказе землепользователя либо об отказе в выдаче 

такого разрешения. 

 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

 

Основанием является представление заявителем в уполномоченный орган заявления 

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки 



(опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа - результата предоставления 

муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) 

заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таких опечаток и 

(или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 

рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю 

об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 

момента регистрации соответствующего заявления. 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в 

электронной форме, в том числе через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)". 

В случае подачи такого заявления через Единый портал и государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)" исправленный документ в электронном виде или скан 

документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или 

уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на Едином 

портале и государственной информационной системе Удмуртской Республики "Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

 

 



Приложение 1  

к настоящему Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 

землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

Главе муниципального образования  

«Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» Галанову А.Н. 

______________________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

Паспортные данные: серия _____№ ________ 

Кем выдан: ____________________________ 

______________________________________ 

Дата выдачи____________________________ 

СНИЛС _______________________________ 

ИНН _________________________________ 

Проживающий по  адресу:________________ 

Электронная почта_____________________ 

Контактный телефон ___________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу прекратить право (постоянного (бессрочного) пользования/пожизненного 

наследуемого владения) земельным участком с кадастровым номером 

____________________, расположенного по адресу: __________________________ 

площадью ____________ кв.м., из категории земель _____________________________, с 

видом разрешённого использования: _____________________________________________, 

предоставленного мне на основании (указать наименование документа: свидетельство, 

гос. акт)___________________________________, выданного (наименование органа, 

выдавшего постановление (решение), дату номер 

решения)____________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1)___________________________________________________________________________ 

2)____________________________________________________________________________ 

3)____________________________________________________________________________ 

4)____________________________________________________________________________ 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я 

выражаю свое согласие на обработку, распространение и использование Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики", расположенной по 

адресу: РФ, Удмуртской Республике, г. Камбарка, ул. Советская, 18, моих персональных данных, 

содержащихся в настоящем заявлении. Отзыв настоящего согласия возможен только одновременно с 

отзывам настоящего заявления. 

«____» ____________ 20___г.                                 ______________/____________________/ 

 

* В случае если с заявлением обращается юридическое лицо, заявление на предоставление муниципальной 

услуги заполняется на фирменном бланке с указанием наименования и места нахождения юридического 

лица, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика. 


