
 УТВЕРЖДЁН: 

постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский 

район Удмуртской Республики» 

от 05 мая 2025 года № 304 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги:  

«УСТАНОВЛЕНИЕ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА В ЦЕЛЯХ, 

ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЗЕМЕЛЬНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Установление публичного сервитута в целях, предусмотренных земельным 

законодательством Российской Федерации" разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий Администрации муниципального образования "Муниципальный округ 

Камбарский район Удмуртской Республики" (далее - Администрация). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются организации 

(далее - Заявители): 

- являющиеся субъектом естественных монополий, - в случаях установления 

публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, обеспечивающих 

деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий в целях 

подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение 

указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

- являющиеся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, а 

также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по 

планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений 

связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

- являющиеся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального, 

регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для 

целей; 

- для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута 

в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием 

такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, заключенными с органами местного самоуправления договорами или 

соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается 

установление публичного сервитута. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 



муниципальной услуги 

 

1.1.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее 

по тексту Администрация). Оформление документации осуществляется непосредственно 

Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами 

Управления капитального строительства и имущественных отношений Администрации 

(далее – Отдел). 

Почтовый адрес Отдела: 427950, Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. Советская, 

18, (3 этаж, каб. 320, 322). 

Электронный адрес Администрации  муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»: mail@kam.udmr.ru  

Интернет - адрес: https://kambarskij-r18.gosweb.gosuslugi.ru/  

График работы Администрации муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»:  

День недели Режим  

Понедельник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Вторник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Среда 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Четверг 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Пятница  8.00-16.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. В предпраздничный 

рабочий день время работы сокращается на один час. 

Справочные телефоны: приемная Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» - тел./факс (34153) 3-

07-24, отдел - (34153) 3-15-71, 3-14-22  

1.1.2. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, осуществляется также в МФЦ Камбарского 

района филиала «Сарапульский» АУ «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ 

Камбарского района) в соответствии с установленным данным учреждением графиком 

работы. 

Почтовый адрес  МФЦ Камбарского района: Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. 

Советская, д. 27, телефон: (834153)  3-02-54. 

1.1.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием 

средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

1.1.4. Информация приостановления предоставления муниципальной услуги или 

об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется 

по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии 

соответствующих данных в заявлении). 

1.1.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их 

получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении 

предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения 

срока – по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

1.1.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на 
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получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги 

при помощи телефона, средств Интернет, электронной посты, или личного посещения 

Отдела 

1.1.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

1.1.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении в каб 320, 322 

Администрации, с использованием средств Интернет, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы 

специалисты отдела администрации или специалисты МФЦ, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую его информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, 

осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного 

информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 

письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалисты отдела администрации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, специалисты МФЦ, ответственные за рассмотрение обращения, 

обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 

готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального 

образования либо уполномоченным им лицом, директором МФЦ и должен содержать 

фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному 

в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны 

фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 



 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги: "Установление публичного сервитута в 

целях, предусмотренных земельным законодательством Российской Федерации". 

 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является 

Отдел по управлению муниципальной имуществом и земельными ресурсами Управления 

капитального строительства и имущественных отношений Администрации 

муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской 

Республики" (далее - Отдел). При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие Отдела, МФЦ, отдела Управления Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике (далее - Росреестр), 

филиала ППК "Роскадастр" по Удмуртской Республике, ФНС, структурных 

подразделений Администрации. 

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" (далее - Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг") Администрация и МФЦ не вправе требовать от Заявителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 данного Федерального 

закона. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

а) постановление об установлении публичного сервитута (далее - Постановление); 

б) письмо Администрации об отказе установления публичного сервитута (далее - 

мотивированный отказ). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

В случае устройства пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей 

с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в государственной 

собственности, в границах полос отвода железных дорог, а также устройства пересечений 

автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомобильными дорогами или 

примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным дорогам на земельных 

участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах 

полосы отвода автомобильной дороги срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 20 дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 

сервитута (далее - ходатайство) и прилагаемых к ходатайству документов. 

В случае устроительства, реконструкции, эксплуатации, капитального ремонта 

объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей 

водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения, 
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нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей, 

если указанные объекты являются объектами федерального, регионального или местного 

значения, либо необходимы для оказания услуг связи, организации электро-, газо-, тепло-, 

водоснабжения населения и водоотведения, подключения (технологического 

присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, либо переносятся в связи с 

изъятием земельных участков, на которых они ранее располагались, для государственных 

или муниципальных нужд (далее также - инженерные сооружения); складирование 

строительных и иных материалов, возведение некапитальных строений, сооружений 

(включая ограждения, бытовки, навесы) и (или) размещение строительной техники, 

которые необходимы для обеспечения строительства, реконструкции, ремонта 

инженерных сооружений, объектов транспортной инфраструктуры федерального, 

регионального или местного значения, на срок указанных строительства, реконструкции, 

ремонта; размещение автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях; 

прокладка, переустройство, перенос инженерных коммуникаций, их эксплуатация в 

границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог; проведение 

инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, 

предусматривающей размещение линейных объектов федерального, регионального или 

местного значения, проведение инженерных изысканий для строительства, реконструкции 

указанных объектов, а также сооружений. Срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 30 дней со дня поступления ходатайства. При этом решение об установлении 

публичного сервитута или об отказе в его установлении принимается не ранее чем 15 дней 

со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве. 

В случае если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях 

реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием 

земельного участка для муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об 

изъятии земельного участка для муниципальных нужд, решение об установлении 

публичного сервитута или решение об отказе в установлении публичного сервитута 

принимается одновременно с принятием решения об изъятии земельного участка для 

муниципальных нужд. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 75 дней со 

дня поступления ходатайства. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем самостоятельно, способ получения 

их Заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

 

- Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме 

согласно приложению N 2  к настоящему Административному регламенту; 

- в случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

- в заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления государственной (муниципальной) услуги: в форме 

электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде 

распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре; 

- документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 



(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от 

имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 

Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный 

организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, 

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла 

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3; 

- сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание 

местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек 

этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного 

реестра недвижимости; 

- соглашение, заключенное в письменной форме между Заявителем и собственником 

линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) 

землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, 

об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного 

объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет 

необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения; 

- документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации 

указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости; 

- кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором приводится 

изображение сравнительных вариантов размещения инженерного сооружения; 

- договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, 

тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, 

сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического 

присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного 

сооружения; 

- проект организации строительства объекта. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, и которые 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

способы получения их Заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 



государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае 

обращения Заявителя за установлением сервитута (публичного сервитута) в отношении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке; 

3) сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута; 

4) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном 

сооружении. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, 

муниципальными правовыми актами Администрации Камбарского района находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
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МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Основаниями для возврата документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги являются: 

2.7.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

2.7.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.7.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

2.7.4. Не является субъектом естественных монополий, - в случаях установления 

публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, 

обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их 

участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки 

документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных 

сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, 

реконструкции их участков (частей); 

не являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, а 

также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по 

планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений 

связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

не являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной 

инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае 

установления публичного сервитута для целей; 

не являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором 

газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, 

реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем 

газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей; 

2.7.5. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, в 

следующих целях: 

1) строительство, реконструкция, эксплуатация, капитальный ремонт объектов 

электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, 

линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и 

нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей, если указанные 

объекты являются объектами федерального, регионального или местного значения, либо 

необходимы для оказания услуг связи, организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения 

населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к сетям 

инженерно-технического обеспечения, либо переносятся в связи с изъятием земельных 

участков, на которых они ранее располагались, для государственных или муниципальных 

нужд (далее также - инженерные сооружения); 
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2) складирование строительных и иных материалов, возведение некапитальных 

строений, сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы) и (или) размещение 

строительной техники, которые необходимы для обеспечения строительства, 

реконструкции, ремонта инженерных сооружений, объектов транспортной 

инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, на срок указанных 

строительства, реконструкции, ремонта; 

3) устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с 

железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в государственной 

собственности, в границах полос отвода железных дорог, а также устройство пересечений 

автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомобильными дорогами или 

примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным дорогам на земельных 

участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах 

полосы отвода автомобильной дороги; 

4) размещение автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях; 

4.1) прокладка, переустройство, перенос инженерных коммуникаций, их 

эксплуатация в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог; 

5) проведение инженерных изысканий в целях подготовки документации по 

планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов 

федерального, регионального или местного значения, проведение инженерных изысканий 

для строительства, реконструкции указанных объектов, а также сооружений, 

предусмотренных подпунктом 1 настоящей статьи; 

6) реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) инженерных сооружений, 

являющихся линейными объектами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги: 

2.8.1. В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны 

быть приведены: 

1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, 

предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного 

значения в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 

целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке 

территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, 

регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их 

строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких 

инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с 

законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в 

документах территориального планирования; 

2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, 

предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, 

железнодорожных путей в случае, если подано ходатайство об установлении публичного 

сервитута в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства 

пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с 

железнодорожными путями, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной 



дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, 

железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для 

строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной 

дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с 

законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных 

инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется 

разработка документации по планировке территории; 

3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа 

либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, 

организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по 

строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства или 

реконструкции указанного инженерного сооружения; 

4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об установлении публичного 

сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с 

изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором 

они расположены, за исключением случаев подачи указанного ходатайства одновременно 

с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд; 

5) сведения о проекте организации строительства, который является разделом 

проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого 

определяются в том числе места временного складирования строительных и иных 

материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, 

сооружений на срок строительства; 

6) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к 

электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и 

(или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков 

технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение 

инженерного сооружения, если подано ходатайство об установлении публичного 

сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения 

(технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не 

предусмотрено документами, указанными в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта; 

7) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция, 

капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми 

строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального 

строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано 

для указанных целей; 

8) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих 

создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, 

заключаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного 

самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего 

размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи. 

2.8.2. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, должно 

также содержать: 

1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления 

публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной 



эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта, 

которого подано ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения 

безопасности населения, существующих зданий, сооружений; 

2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных 

участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории 

общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или 

юридическим лицам, также обоснование невозможности размещения инженерного 

сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), 

таким образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала 

в два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его 

размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам. 

2.8.3. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, 

технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных 

землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 

публичный сервитут. 

2.8.4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на 

землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в 

использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого 

имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех 

месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного 

строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных 

земельных участков. 

2.8.5. Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 

установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), 

сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и 

(или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 

форме между Заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об 

условиях таких реконструкции (переноса), сноса. 

2.8.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной 

документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения в 

следующих целях: 

1) строительство, реконструкция, эксплуатация, капитальный ремонт объектов 

электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, 

линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и 

нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей, если указанные 

объекты являются объектами федерального, регионального или местного значения, либо 

необходимы для оказания услуг связи, организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения 

населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к сетям 

инженерно-технического обеспечения, либо переносятся в связи с изъятием земельных 

участков, на которых они ранее располагались, для государственных или муниципальных 

нужд (далее также - инженерные сооружения); 

2) устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с 

железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в государственной 

собственности, в границах полос отвода железных дорог, а также устройство пересечений 

автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомобильными дорогами или 

примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным дорогам на земельных 



участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах 

полосы отвода автомобильной дороги; 

3) размещение автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях. 

2.8.7. Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 

препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом 

планировки территории. 

2.8.8. Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 

сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка 

для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в 

удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд. 

2.8.9. Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

2.8.10. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги. 

 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не требуются. 

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, не требуются. 

 

2.10. Порядок, размер и основания платы, взимаемой 

с Заявителя за предоставление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

Основания для взимания платы для предоставления услуги отсутствуют. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

Время ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может 

превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 



предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Заявление (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления. 

Регистрация заявления осуществляется посредством системы электронного 

документооборота DIRECTUM (далее - СЭД), действующей в Администрации и МФЦ. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 

ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг 

 

2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать действующим санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, 

системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

2.14.2. На гостевой автостоянке у здания Администрации должны быть оборудованы 

бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не 

менее одного - для транспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Центральный вход в здание Администрации, выход из него должны быть 

оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, 

пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

2.14.4. Для удобства граждан, помещения для непосредственного взаимодействия 

должностных лиц Администрации и граждан должны размещаться на нижних этажах 

здания. 

2.14.5. Прием граждан в Администрации должен осуществляться в помещениях, 

которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о 

предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан. 

2.14.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям 

работы должностных лиц Администрации. Места для ожидания должны быть обеспечены 

стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц 

Администрации. 

2.14.7. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 

услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, 

должны быть оборудованы: 

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, 

обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 



стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными 

принадлежностями. 

2.14.8. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 

просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата A4, в 

которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.14.9. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления 

документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 

2.14.10. Кабинеты для приема граждан должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества 

(при наличии) должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, 

технического перерыва. 

2.14.11. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами 

для возможности оформления документов. 

2.14.12. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении 

муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников): сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в 

Администрации; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.14.13. Прием граждан ведется специалистом по приему населения в порядке общей 

очереди либо по предварительной записи. 

2.14.14. Специалист обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с 

указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

2.14.15. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица 

Администрации района, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы 

или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов 

объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Удмуртской Республики. 



2.14.16. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 

печатающим устройством (принтером). 

2.14.17. При организации рабочих мест должностных лиц Администрации и мест по 

приему граждан в Администрации предусматривается возможность свободного входа и 

выхода из помещения. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

1) равные права и возможности по получению муниципальной услуги для 

Заявителей; 

2) открытый доступ Заявителей для получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме; 

3) возможность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" и в 

электронной форме: 

доступность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" 

определяется как отношение количества рассмотренных запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, поступивших в офисы МФЦ к общему количеству запросов, 

рассмотренных за отчетный период; 

доступность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение 

количества рассмотренных запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

предоставленных с использованием сети "Интернет" в форме электронных документов, к 

общему количеству запросов, рассмотренных за отчетный период; 

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, времени ожидания в 

очереди при подаче запроса и получении результатов предоставления муниципальной 

услуги: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как 

отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с 

нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период; 

5) наличие необходимого и достаточного количества работников, а также 

помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих 

соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков и 

стандарта предоставления муниципальной услуги; 

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 

7) комфортность ожидания в очереди при подаче заявления; 

8) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги; 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, установленного 

настоящим Административным регламентом; 



2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц в процессе 

предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при 

возникновении трудностей; 

4) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушения положений настоящего 

Административного регламента. 

6) возможность представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

 

2.16. Иные требования, в том числе особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

 

2.16.1. Прием от заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента, информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги в случаях, 

предусмотренных настоящим Регламентом, осуществляется в МФЦ. 

2.16.2. Заявитель вправе подать документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, по месту нахождения Администрации. 

2.16.3. Отдел осуществляет предоставление муниципальной услуги, выдачу 

результатов предоставления муниципальной услуги, информирование граждан о ходе 

предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим 

Регламентом. 

2.16.4. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

оформляется исполнителем муниципальной услуги. 

2.16.5. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" или государственной 

информационной системы Удмуртской Республики "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (в том числе с использованием инфомата) 

идентификация и удостоверение прав заявителя на получение муниципальной услуги 

осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых заявителем при входе в 

вышеуказанные информационные системы или на основании идентификационных 

данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления 

доступа заявителя на данные системы посредством такой карты, с использованием единой 

системы идентификации и аутентификации. 

Авторизованный доступ пользователя электронной карты к получению 

муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, 

записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии с 

положениями статьи 23 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Иных особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

2.16.6. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
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предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по 

принципу "одного окна". 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Перечень административных процедур, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, передача их на рассмотрение; 

2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и их направление для подготовки ответа; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, контроль за получением ответов 

на межведомственный запрос; 

4) подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги; 

5) направление принятого решения о предоставлении муниципальной услуги 

заявителю. 

 

3.2. Особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 

 

При подаче заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме посредством федеральной государственной 

информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" или государственной информационной системы Удмуртской Республики 

"Портал государственных и муниципальных услуг (функций)", уполномоченное лицо 

Администрации, осуществляющее прием заявлений и документов, подаваемых 

заявителями в электронной форме, регистрирует их и направляет специалисту Отдела для 

выполнения дальнейших административных процедур с использованием государственной 

информационной системы Удмуртской Республики "Система исполнения регламентов 

Удмуртской Республики". 

Иных особенностей выполнения административных процедур и действий в 

электронной форме не предусмотрено. 

 

3.3. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах (МФЦ) 

 

3.3.1. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в 
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МФЦ. Исчисление срока предоставления муниципальной услуги, установленного в п. 2.4 

Регламента, начинается с момента регистрации в Администрации поданного заявления на 

предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Администрация осуществляет информирование заявителей о ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Порядок приема, первичной обработки, регистрации запросов на 

предоставление муниципальных услуг в МФЦ, а также порядок передачи в 

Администрацию принятых от заявителей пакетов документов и порядок передачи 

результатов предоставления муниципальных услуг, заявителям, определяется 

регламентом предоставления услуги. 

 

3.4. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, передача 

их на рассмотрение 

 

Основанием для начала административной процедуры является направление 

заявителем, указанных в пункте 2.5 Регламента, одним из следующих способов: 

а) путем личного обращения в Администрацию; 

б) через организации федеральной почтовой связи; 

в) через федеральную государственную информационную систему "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" или государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"; 

г) через МФЦ. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

- установление предмета обращения; 

- проверка документа, удостоверяющего личность; 

- проверка полномочий заявителя; 

- проверка комплекта документов: наличие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно, проверка тождественности всех копий прилагаемых документов их 

оригиналам, проверка правильности заполнения заявления; 

- оформление расписки о приеме комплекта документов; 

- передача зарегистрированного комплекта документов Главе муниципального 

образования "Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" (далее - 

Глава МО) для рассмотрения. 

Регистрация комплекта документов осуществляется в СЭД должностными лицами. 

При соответствии комплекта документов требованиям настоящего 

Административного регламента, специалистом Отдела делопроизводства Администрации 

на экземпляре заявителя проставляется отметка о получении комплекта документов. 

Специалисты офисов МФЦ оформляют расписку о приеме комплекта документов по 

установленной форме, в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается 



заявителю, второй - прикладывается к комплекту документов. 

В случае направления заявителем комплекта документов в электронном виде 

посредством ЕПГУ, РПГУ и инфоматов, должностными лицами проставляется 

соответствующая отметка в СЭД. 

В случае приема комплекта документов от заявителя в офисах МФЦ, специалисты 

данных офисов направляют комплект документов в Администрацию. 

Комплект документов, поступивший из офисов МФЦ в Администрацию, подлежит 

первичной обработке в установленном порядке. Критерием принятия решений при 

выполнении административной процедуры является соответствие представленного 

заявителем комплекта документов требованиям пункта 2.5 настоящего 

Административного регламента. 

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры являются 

зарегистрированный в СЭД комплект документов с присвоением регистрационных даты и 

номера, а также отметка в СЭД о передаче этих документов Главе МО для рассмотрения. 

Срок выполнения административных действий - в день подачи заявителем комплекта 

документов. 

Срок выполнения административного действия по передаче зарегистрированного 

комплекта документов Главе МО для рассмотрения - не позднее рабочего дня, 

следующего за днем регистрации комплекта документов в СЭД. 

Срок выполнения административного действия по направлению комплекта 

документов из МФЦ в Администрацию - в течение 2 рабочих дней с момента регистрации 

комплекта документов в СЭД офисов "Мои документы". 

Результатом выполнения административной процедуры является передача 

зарегистрированного в СЭД комплекта документов Главе МО для рассмотрения. 

 

3.5. Рассмотрение заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и их направление 

для подготовки ответа 

 

Основанием для начала административной процедуры является передача 

зарегистрированного комплекта документов Главе МО для рассмотрения. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) рассмотрение комплекта документов Главой МО; 

2) принятие решения Главой МО по исполнению документов, наложение 

соответствующей резолюции; 

3) получение комплекта документов специалистом Отдела документооборота; 

4) направление комплекта документов начальнику Отдела; 

5) назначение исполнителя, ответственного за исполнение муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по 

рассмотрению комплекта документов и принятия решения по нему является лицо, 

ответственное за исполнение муниципальной услуги. Должностным лицом, 

ответственным за исполнение административных действий по получению комплекта 



документов от Главы МО и направлению его начальнику Отдела является специалист 

Отдела документооборота. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административного действия по 

назначению исполнителя является начальник Отдела. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются 

отметки в СЭД: 

1) о резолюции Главы МО; 

2) о направлении документов начальнику Отдела; 

3) о направлении документов исполнителю, ответственному за исполнение 

муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры: не более 2 дней с момента 

регистрации комплекта документов в СЭД. 

Результатом выполнения административной процедуры является назначение 

исполнителя, ответственного за исполнение муниципальной услуги (далее - специалист 

Отдела). 

 

3.6. Формирование и направление межведомственных запросов 

в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, контроль за получением ответов 

на межведомственный запрос 

 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление или 

частичное представление заявителем по собственной инициативе документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.5 

настоящего Административного регламента. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) анализ поступившего комплекта документов с целью определения недостающих 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) контроль за направлением межведомственного запроса и получением ответа на 

межведомственный запрос; 

4) направление в организации, в адрес которых направлялся межведомственный 

запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком 

исполнения (в случае нарушения данными организациями установленного срока 

направления ответа на межведомственный запрос). 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры 

является специалист Отдела, назначенный начальником Отдела. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 

Федерального закона N 210-ФЗ и направляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам 

системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
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Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются 

отметки в СЭД: 

1) о регистрации и направлении межведомственного запроса. Подписание 

межведомственного запроса электронно-цифровой подписью (в случае направления 

межведомственного запроса по каналам СМЭВ); 

2) о получении ответа на межведомственный запрос; 

3) о направлении в организации, в адрес которых направлялся межведомственный 

запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком 

исполнения (в случае нарушения данными организациями установленного срока 

направления ответа на межведомственный запрос). 

Срок выполнения административной процедуры: не более 5 рабочих дней с момента 

направления комплекта документов специалисту Отдела. 

Результатом выполнения административной процедуры является формирование 

полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

3.7. Подготовка документов для принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.5 

настоящего Административного регламента. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) анализ сформированного комплекта документов с целью исключения оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента; 

2) подготовка проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

3) согласование проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

4) доработка проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги (при необходимости); 

5) направление проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги Главе МО на подпись; 

6) подписание Главой МО проекта документа с результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

7) передача подписанного документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги Главой МО специалисту Отдела документооборота; 

8) регистрация подписанного документа с результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

9) передача подписанного документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги специалисту Отдела. 



Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий, 

является специалист Отдела. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административного действия по 

подписанию проекта документа с результатом предоставления муниципальной услуги 

является Глава МО. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по 

регистрации и передаче подписанного документа с результатом предоставления 

муниципальной услуги является специалист Отдела документооборота. 

Специалист Отдела осуществляет подготовку: 

1) проекта Постановления об установлении публичного сервитута; 

2) проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются: 

1) регистрация Соглашения в СЭД о предоставлении муниципальной услуги; 

2) регистрация в СЭД письма Администрации муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики" об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-

схеме. 

 

3.8. Направление принятого решения о предоставлении 

муниципальной услуги Заявителю 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги или мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок административных действий по исполнению административной процедуры 

зависит от выбранного заявителем способа получения результата предоставления 

муниципальной услуги, ранее указанным им в заявлении на предоставление 

муниципальной услуги. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги при личной явке в Администрацию, специалист Отдела 

информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 

по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты. 

Срок выполнения данного административного действия: не более 2 дней с момента 

готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Результатом выполнения данного административного действия является факт 

информирования заявителя о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Передача специалистом Отдела результата предоставления муниципальной услуги 

заявителю включает в себя следующие административные действия: 

1) проверка специалистом Отдела документа, удостоверяющего личность заявителя, 

наличия соответствующих полномочий на получение результата муниципальной услуги; 



2) выдача специалистом Отдела заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю. 

Критерием принятия решения является указание заявителя в тексте заявления о 

предоставлении муниципальной услуги о желании получения результата предоставления 

муниципальной услуги лично в Администрации. 

Срок выполнения административных действий: в течение 15 минут с момента явки 

заявителя за получением документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги посредством почтового отправления, специалист Сектора 

документооборота направляет конверт заявителю почтовым отправлением в виде 

заказного письма с уведомлением о вручении. 

Срок выполнения данного административного действия: в течение 2 рабочих дней с 

момента передачи сформированного почтового отправления специалисту Сектора 

документооборота. Результатом выполнения данного административного действия 

является подтвержденный факт отправления конверта заявителю. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги посредством электронного отправления на адрес электронной 

почты, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, специалист 

Отдела документационного обеспечения оформляет электронный образ документа об 

исполнении муниципальной услуги, подписывает его электронной цифровой подписью и 

отправляет заявителю. 

Критерием принятия решения является указание заявителя в тексте заявления о 

предоставлении муниципальной услуги о желании получения результата предоставления 

муниципальной услуги на адрес электронной почты. 

Срок выполнения данного административного действия: в течение 1-го рабочего дня 

с момента готовности документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Невостребованные результаты муниципальной услуги хранятся в Отделе. 

Срок хранения невостребованных документов в Отделе - 3 года с момента извещения 

заявителя о готовности документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. По истечении данного срока документы подлежат передаче в 

архив в соответствии с правилами хранения архивных документов. 

Выявленные технические ошибки (описки, опечатки, грамматические или 

арифметические ошибки), обнаруженные в документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, подлежат исправлению. 

 

 

 



 

Приложение 1  

к настоящему Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

  

Блок-схема 

Последовательности действий при установлении сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

При наличии всех необходимых документов 

и полномочий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Прием и регистрация 

документов 

Рассмотрение заявления и 

документов, приложенных к 

нему 

Запрос документов, требуемых 

законодательством 

Принятие одного из 

документов 

ЗАЯВИТЕЛЬ 

Обеспечение заявителем 

проведения кадастровых работ  

Предоставление заявителем 

уведомления о кадастровом 

учете 

Возврат заявления  

(в случае отсутствия необходимых 

документов) 

Подготовка проекта соглашения об 

установлении сервитута  

(в определенных случаях) 

Подготовка предложения о 

заключении соглашения 

Принятие решений об отказе в 

заключении соглашения об 

установлении сервитута 

Уведомление о возможности 

заключении соглашения об 

установлении сервитута 

Подготовка соглашения об 

установлении сервитута 



Приложение 2  

к настоящему Административному регламенту  

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

Главе муниципального образования  

«Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» Галанову А.Н. 

______________________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

Паспортные данные: серия ________№ ________ 

Кем выдан: ________________________________ 

__________________________________________ 

Дата выдачи:_______________________________ 

СНИЛС ___________________________________ 

ИНН _____________________________________ 

Почтовый адрес: ___________________________ 

Электронная почта__________________________ 

Контактный телефон ________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

На основании ст. 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации прошу заключить 

соглашение об установлении сервитута на срок ____________ с целью: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

В отношении земельного участка: _______________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________ 

___________________(указать характеристики со схемы границ сервитута на кадастровом 

плане территории либо с кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо 

кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке). 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я 

выражаю свое согласие на обработку, распространение и использование Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики", расположенной по 

адресу: РФ, Удмуртской Республике, г. Камбарка, ул. Советская, 18, моих персональных данных, 

содержащихся в настоящем заявлении. Отзыв настоящего согласия возможен только одновременно с 

отзывам настоящего заявления. 

«____» ____________ 20___г.                               ______________/____________________/ 

 

* В случае если с заявлением обращается юридическое лицо, заявление на предоставление муниципальной 

услуги заполняется на фирменном бланке с указанием наименования и места нахождения юридического 

лица, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика. 

 
 


