	
	УТВЕРЖДЕНО:
постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» 
от 16 марта 2022 года № 251




Положение
о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ 
Камбарский район Удмуртской Республики»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее - Положение) определяет порядок учета на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее – район) детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также определяет полномочия и порядок взаимодействия органов, осуществляющих учет детей, сроки и периодичность его проведения.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с
· Конституцией Российской Федерации,
· Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 24. июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
· Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
· Законом Российской Федерации от 19 февраля 1993 года № 4530-1          «О вынужденных переселенцах»;
· Законом Российской Федерации от 19 февраля 1993 года № 4528-1          «О беженцах»;
· Приказ Министерства просвещения РФ от 22 марта 2021 года № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»  
1.3. Учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проводится Управлением образования Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее - Управление) и общеобразовательными организациями (далее – ОО).
1.4. Выявление детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
1.5. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие в район, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования. 
1.6. В целях обеспечения конституционных прав несовершеннолетних на получение общего образования соответствующего уровня на основании Постановления Администрации Камбарского района за каждой конкретной ОО закрепляется территория района.
1.7. Учет детей производится путем создания и ведения единой информационной базы данных. ОО несут ответственность за предоставление образования соответствующего уровня несовершеннолетним, проживающим на территории, закрепленной за ОО.
1.8. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее  конфиденциальность,  в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях  и о защите информации».
1.9. Понятия, используемые в настоящем Положении, употребляются в значении, установленном действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по основным общеобразовательным программам
2.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в ОО, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, осуществляет Управление.
2.2. Муниципальная база данных о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – муниципальная база данных), ведется Управлением. Данные о детях, проживающих на территориях, закрепленных за ОО, хранятся в ОО.
2.3. В учете детей участвуют:
· Муниципальные образовательные организации, реализующие программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования; 
· БУЗ УР «Камбарская РБ МЗ УР» в пределах своей компетенции; 
· Филиал в Камбарском районе «Республиканский центр социальных выплат» в пределах своей компетенции; 
· органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции: Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав, отдел министерства внутренних дел по Камбарскому району (подразделение по делам несовершеннолетних), паспортно-визовая служба.
2.4. Источниками формирования муниципальной базы данных служат:
2.4.1. Данные общеобразовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, о детях:
· обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания;
· обучающихся в других общеобразовательных организациях всех типов и видов;
· не получающих образование по состоянию здоровья; 
· не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;
· не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
· находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; лечебно-профилактических и других детских учреждениях.
2.4.2. Данные дошкольных образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования, о воспитанниках в данной общеобразовательной организации.
2.4.3. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории; 
2.4.4. Данные о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел; лечебно-профилактических и других детских учреждениях; 
2.4.5. Сведения о детях, полученных от участковых уполномоченных отдела внутренних дел, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории; 
            2.4.6. Данные комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики».

3. Представление информации в муниципальную базу данных.
3.1. Представление информации муниципальными общеобразовательными организациями, реализующими образовательную программу начального общего, основного общего и среднего общего образования.
3.1.1. В целях сбора данной информации ОО ежегодно организуют и осуществляют текущий учет детей, в рамках осуществления подворового обхода закрепленной за ними территории, проводят перепись детей в возрасте от 0 до 18 лет в соответствии с формой отчета по учету детей (Приложение № 1 к настоящему Положению). Данные о детях оформляются списками в алфавитном порядке по годам рождения и предоставляются руководителями образовательных организаций в Управлении в электронном виде ежегодно до 01 октября каждого года.
3.1.2. ОО отдельно ведут учёт обучающихся не приступивших к учебным занятиям, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации (Приложение № 2, 3 к настоящему Положению). Данные о детях оформляются списками и предоставляются руководителями образовательных организаций в Управление в электронном виде:
· не приступивших к учебным занятиям еженедельно в сентябре каждого года;
· не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОО ежемесячно в течение учебного года;
3.1.3. Сведения о детях, принимаемых в ОО или выбывающих из него в течение учебного года (Приложение № 4, 5 к настоящему Положению). Данные о детях оформляются списками и предоставляются руководителями образовательных организаций в УО на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя организации и печатью организации по итогам каждой четверти.
3.2. Представление информации муниципальными образовательными учреждениями, реализующими образовательную программу дошкольного образования.
3.2.1. Муниципальные дошкольные образовательные организации ежегодно организуют и осуществляют учёт детей до 7 лет.
3.2.2. Сведения о детях дошкольного возраста, посещающих дошкольную образовательную организацию (Приложение № 6 к настоящему Положению). Данные о детях оформляются списками в алфавитном порядке по годам рождения и предоставляются руководителями образовательных организаций в Управление в электронном виде ежегодно до 01 октября каждого года.
3.3. Предоставление информации БУЗ УР «Камбарская РБ МЗ УР»
3.3.1. Должностные лица БУЗ УР «Камбарская РБ МЗ УР» располагающие информацией о детях в соответствии с пунктом 2.4.3 настоящего Положения, представляют в Управление сведения:
· о численности детского населения по годам рождения;
- о детях, не получающих общего образования по медицинским причинам (Приложение 7);
- о детях-инвалидах и детях с ограниченными возможностями здоровья, зарегистрированных или проживающих на территории района (Приложение 8). 
3.3.2. Сведения о детях, направляемые в Управление в соответствии с пунктом 5.1 настоящего Порядка, используются для формирования и корректировки единой базы данных.

4. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учёта детей.
4.1. Управление:
4.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учёту детей.
4.1.2. Принимает от ОО и организаций, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения, сведения о детях, составленные в соответствии с требованиями пункта 2.5 настоящего Положения, и формирует муниципальную базу данных.
4.1.3. Организует прием информации о детях, подлежащих включению в муниципальную базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.1.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в образовательные организации.
4.1.5. Осуществляет контроль за деятельностью ОО по организации обучения детей и принятием ОО мер по сохранению контингента обучающихся.
4.1.6. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в муниципальную базу данных, до получения ими общего образования.
4.2. ОО:
4.2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, и представляют в Управление информацию в соответствии с пунктам 3.1 настоящего Положения.
4.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, оказывают социально-психологическую и педагогическую помощь несовершеннолетним, имеющим отклонения в развитии или поведении либо проблемы в обучении.
4.2.3. Информируют Управление о детях, систематически пропускающих занятия в образовательном учреждении, прекративших обучение.
4.2.4. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими основного общего и среднего общего образования.
4.2.5. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету.
4.3. БУЗ УР «Камбарская РБ МЗ УР»:
4.3.1. Должностные лица учреждений подведомственных, предоставляют по запросу Управления данные о детском населении. 
4.4. Филиал в Камбарском районе «Республиканский центр социальных выплат»: 
4.4.1. Представляет социальные услуги несовершеннолетним, находящимся в социально опасном положении или трудной жизненной ситуации. 
4.4.2. Органы системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: 
4.4.3. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции направляют в УО сведения о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, но не получающих общего образования.




















Приложение № 1
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»


Список
несовершеннолетних, фактически проживающих 
на территории микрорайона, закрепленного 
за общеобразовательным учреждением

______________________________________________________________________
(наименование общеобразовательного учреждения) 
_______________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего (полностью)
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес
(по фактическому месту проживания)
	Какое дошкольное образовательное учреждение посещает, в каком общеобразовательном учреждении обучается (класс), НПО, СПО, ВУЗ
	Причина, по которой не обучается

	
	
	
	
	
	




Директор школы / __________________/

Лицо, осуществляющее подворовый обход / __________________ /














Информация
о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих 
на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»
(подается на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя организации и печатью организации)
	Показатель
	основной 
показатель
	дополнительный показатель

	Всего детей в возрасте 0-18 лет на территории закрепленной за ОУ  
	
	

	         в т.ч.
	
	

	         прописано (зарегистрировано)
	
	

	         учтено без регистрации
	
	

	Из них обучаются:
	
	

	- в дошкольных образовательных организациях
	
	

	- в общеобразовательных организациях Камбарского района
	
	

	- в общеобразовательных организациях за приделами Камбарского района
	
	

	- в вечерних общеобразовательных организациях
	
	

	- в специальных (коррекционных) общеобразовательных организациях
	
	

	- в учреждениях начального профессионального образования (училища)
	
	

	- в учреждения среднего профессионального образования (техникумы, колледжи)
	
	

	- в учреждениях высшего профессионального образования
	
	

	не обучаются (кроме детей 6,5 – 7 лет)
	
	

	из них
	
	

	- не подлежат обучению (по медицинским показателям)
	
	

	- числятся в составе ОО (личное дело находится в ОО, но фактически не учатся
	
	

	- трудоустроены и не продолжают обучение
	
	

	- не работают и не учатся
	
	

	численность детей школьного возраста (более 6 лет 6 мес.), не приступивших к обучению в школе (по программе 1 класса)
	
	




Директор школы / __________________/


М.П.


Приложение № 2
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»


Оперативные сведения 
об обучающихся, не приступивших 
к учебным занятиям в (Наименование ОО) ____________

	Показатель
	Численность обучающихся на указанную дату, чел.

	Всего обучающихся в дневных (включая СКОУ) общеобразовательных учреждениях, в т.ч.:
	

	 первоклассников
	

	Из них
	

	не приступили к учебным занятиям
	

	в том числе, по следующим причинам:
	

	- болезнь
	

	- оздоровление в санатории
	

	- продолжение отдыха (отпуск с родителями)
	

	- по семейным обстоятельствам
	

	- участие в соревнованиях, концертах
	

	- материальные трудности:
	

	отсутствие одежды, обуви
	

	отсутствие письменных принадлежностей
	

	отсутствие учебников
	

	- изолированы
	

	- в розыске
	

	- в бегах, бродяжничество
	

	- нежелание учиться
	

	- по религиозным причинам
	

	- смена места жительства
	

	- другие причины (Реабилитац. центр)
	

	в т.ч., не приступило к занятиям:
	

	- второгодников
	




Директор школы / __________________/





Приложение № 3
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»

Список
детей, не посещающих (наименование ОО) без уважительной причины за _____________ месяц _________ г. 

	№ п/п
	Ф.И.О. учащегося
(указать является ли второгодником)
	Полная дата рождения
	Школа, класс
	С какого числа не посещает ОУ (указать кол-во пропущенных уроков)
	Причина
	Принятые меры
	Местонахождение

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор школы / __________________/












Приложение № 4
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»

Список 
обучающихся, прибывших на обучение в ________(наименование ОО)______________ в течение ________ четверти _____________г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка

	Дата
рождения

	Класс
	Дата
прибытия
в ОО
	Откуда прибыл (название и место нахождение ОО)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Директор школы / __________________/


М.П.




















Приложение № 5
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»


Список 
обучающихся, прибывших на выбывших из ________(наименование ОО)______________ в течение ________ четверти _____________г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата
рождения
	Класс
	Дата
Выбытия из ОО
	От куда выбыл (название и место нахождение ОО)

	
	
	
	
	
	




Директор школы / __________________/


М.П.





















Приложение № 6
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»

Список 
воспитанников, посещающих муниципальное дошкольное образовательное учреждение (наименование ОО) по состоянию на 01.06.20_____ г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка

	Дата
рождения

	Адрес 
фактического проживания /пребывания: постоянно, временно
	Группа
	Предполагаемое образовательное учреждение 
для поступления 
в 1 класс

	
	
	
	
	
	
























Приложение № 7
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»

СВЕДЕНИЯ
о детях, не посещающих муниципальные образовательные организации по медицинским причинам по состоянию на 01.10.20_____ г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка

	Дата
рождения
	Адрес места жительства

	
	
	
	





Дата: ____________________ 

Должностное лицо    _________________         __________________
                                               (подпись)                                 (Ф.И.О.)


М.П.





















[bookmark: _GoBack]Приложение № 8
к Положению о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»

Информацию
о детях-инвалидах в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих 
на территории муниципального образования «Камбарский район»

	№ п/п
	ФИО 
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Дата: ____________________ 

Должностное лицо    _________________         __________________
                                              (подпись)                                       (Ф.И.О.)

М.П.
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Общие положения


 


1.1.


 


Настоящее Положение о п


орядке учета детей, подлежащих 


обучению по 


об


разовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и 


среднего общего образования на территории муниципального образования 


«Мун


и
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-


 


Положение) определяет порядок учета на те
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«Муниц
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–
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öèè,


 


¾


 


Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 


2012


 


ãîäà ¹ 273
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ÔÇ «


Îá 


îáðàçîâàíèè â Ðîññè


é


ñêîé Ôåäåðàöèè»
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Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24. èþíÿ 


1999 
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¹ 120


-


ÔÇ 


«


Îá îñíîâàõ 


ñèñòåìû ïð
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Î ïðàâîâîì 
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ãðàæäàí â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
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»


;


 


¾
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îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, ïðîâîäèòñÿ 
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ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ìóíèöèïàëüíûé îêðóã 


Êàìáàðñêèé ðà


é


îí Óäìóðòñêîé Ðåñïóáëèêè» (äàëåå 
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–


 


ÎÎ).


 




 УТВЕРЖДЕНО:   постановлением Администрации  муниципального образования  «Муниципальный округ Камбарский  район Удмуртской Республики»    от 16 марта 2022 года № 251  

    Положение   о п орядке учета детей, подлежащих  обучению по образовательным программам  д о школьного , начального общег о, основного общего и среднего общего  образования  на территории муниципального образования  «Муниципальный округ    Камбарский район Удмуртской Республики»     1.   Общие положения   1.1.   Настоящее Положение о п орядке учета детей, подлежащих  обучению по  об разовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и  среднего общего образования на территории муниципального образования  «Мун и ципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»  (далее  -   Положение) определяет порядок учета на те рритории муниципального образования  «Муниц и пальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»  (далее  –   район)  детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях,  реализу ю щих образовательные программы дошкольного, начального общего,  основного общ е го и среднего  общего образования, а также определяет полномочия и  порядок вза и модействия органов, осуществляющих учет детей, сроки и  периодичность его пров е дения.   1.2.   Настоящее Положение разработано в соответствии с      Конституцией Российской Федера ции,      Федеральным законом от 29 декабря  2012   года № 273 - ФЗ « Об  образовании в Росси й ской Федерации» ;      Федеральным законом от 24. июня  1999  года  № 120 - ФЗ  « Об основах  системы пр о филактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних » ;      Федеральным законом  от 25 июля  2002  года № 115 - ФЗ « О правовом  положении иностранных   граждан в Российской Федерации» ;      Законо м Российской Федерации от 19 февраля  1993   года   № 4530 - 1            «О вынужденных переселенцах» ;      Законом Российской Федера ции от 19 февраля  1993   года   № 452 8 - 1             « О беженцах » ;      Приказ Министерства пр освещения РФ от 22 марта 2021 года № 115 « Об  утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности  по основным общеобразовательным программам  -   образовательным программам  начального об щего, основного общего и среднего общего образования »      1.3.   Учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях,  ре а лизующих образовательные программы дошкольного, начального общего,  основного общего и среднего общего образования, проводится  Управле нием  образования А д министрации муниципального образования «Муниципальный округ  Камбарский ра й он Удмуртской Республики» (далее  -   Управление)  и  общеобразовательными орган и зациями (далее  –   ОО).  

