
 

 УТВЕРЖДЁН: 

постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский 

район Удмуртской Республики» 

от 16 мая 2025 года № 336 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Предоставления муниципальной услуги 

"ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, И 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ" 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности" (далее - Регламент) 

регулирует порядок перераспределения земель и (или) земельных участков в случаях: 

1) перераспределения земель и (или) земельных участков в границах застроенной 

территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, 

в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом 

межевания территории; 

2) перераспределения земель и (или) земельных участков в целях приведения границ 

земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории для 

исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при 

условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, 

увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных 

предельных максимальных размеров земельных участков; 

3) перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в 

неразграниченной государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного 

подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального 

жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в 

собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем 

до установленных предельных максимальных размеров земельных участков; 

4) размещения объектов капитального строительства, предусмотренных статьей 49 

Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в целях изъятия земельных 

участков для государственных или муниципальных нужд. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями в соответствии с настоящим административным регламентом являются: 

физические и юридические лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут 

подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, 
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договоре или законе. 

От имени юридических лиц в качестве потребителей муниципальной услуги могут 

выступать: 

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами без доверенности; 

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального 

образования «Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» (далее 

по тексту Администрация). Оформление документации осуществляется непосредственно 

Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами 

Управления капитального строительства и имущественных отношений Администрации 

(далее – Отдел). 

Почтовый адрес Отдела: 427950, Удмуртская Республика, г. Камбарка, ул. 

Советская, 18, (3 этаж, каб. 320, 322). 

Электронный адрес Администрации  муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики»: mail@kam.udmr.ru  

Интернет - адрес: https://kambarskij-r18.gosweb.gosuslugi.ru  

График работы Администрации муниципального образования «Муниципальный 

округ Камбарский район Удмуртской Республики»:  

День недели Режим  

Понедельник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Вторник 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Среда 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Четверг 8.00-17.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

Пятница  8.00-16.00 часов (перерыв на обед  с 12.00-12.48 часов) 

 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. В предпраздничный 

рабочий день время работы сокращается на один час. 

Справочные телефоны: приемная Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики» - тел./факс (34153) 3-

07-24, отдел - (34153) 3-15-71, 3-14-22  

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется также в МФЦ Камбарского района филиала 

«Сарапульский» АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – МФЦ Камбарского района) в 

соответствии с установленным данным учреждением графиком работы. 

Почтовый адрес  МФЦ Камбарского района: Удмуртская Республика, г. Камбарка, 

ул. Советская, д. 27, телефон: (834153)  3-02-54. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, 

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

Информация приостановления предоставления муниципальной услуги или об 
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отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по 

телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих 

данных в заявлении). 

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их 

получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении 

предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения 

срока – по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при 

помощи телефона, средств Интернет, электронной посты, или личного посещения Отдела 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении в каб 320, 322 

Администрации, с использованием средств Интернет, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные 

часы специалисты отдела администрации или специалисты МФЦ, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую его информацию. 

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 

специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение 

о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного 

информирования. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 

письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалисты отдела администрации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, специалисты МФЦ, ответственные за рассмотрение обращения, 

обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 

готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального 



образования либо уполномоченным им лицом, директором МФЦ и должен содержать 

фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному 

в обращении. 

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны 

фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная 

собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной 

собственности". 

 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является 

Администрация муниципального образования "Муниципальный округ Камбарский район 

УР". 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие Отдела, 

МФЦ, отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Удмуртской Республике (далее - Росреестр), филиала федерального 

государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по 

Удмуртской Республике, ФНС, структурных подразделений Администрации. 

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" (далее - Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг") Администрация и МФЦ не вправе требовать от заявителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 данного Федерального 

закона. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

а) соглашение между Администрацией и собственниками земельных участков (далее 

- Соглашение); 

б) письмо Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков (далее - мотивированный отказ). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок выполнения административных действий со дня поступления обращения от 

заявителя до дня подписания Соглашения составляет не более 20 дней. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 

предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
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статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок, срок выполнения 

административных действий может быть продлен, но не более чем до тридцати пяти дней 

со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении 

срока рассмотрения указанного заявления уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем самостоятельно, 

способ получения их заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 

Администрацию непосредственно либо через МФЦ следующие документы: 

а) заявление о перераспределении земельных участков (приложение N 1 к 

настоящему Регламенту); 

б) копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на 

земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 

в) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект 

межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных 

участков, в 2-х экземплярах; 

г) письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, 

залогодержателей исходных земельных участков (если на исходные земельные участки, 

имеются права указанных лиц); 

д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя; 

е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 

случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

2.5.2. Заявление о перераспределении земельных участков (далее - заявление) 

оформляется ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или 

машинописным способом. 

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 

участков, перераспределение которых планируется осуществить; 

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если 
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перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с 

данным проектом; 

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с заявителем. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальных услуг, и подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, способы получения их заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Заявитель, одновременно с заявлением вправе по собственной инициативе 

представить следующие документы: 

1) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 

участке); 

2) выписка ЕГРЮЛ или ЕГРИП. 

Непредставление заявителем документов, указанных выше не является основанием 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 

регламента не представлены заявителем по собственной инициативе, специалисты 

Администрации или МФЦ проверяют наличие и (или) достоверность таких документов в 

собственном распоряжении, или запрашивают документы у соответствующих 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, посредством 

межведомственного электронного взаимодействия. 

Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Основанием для отказа в приеме документов является: 

1) текст запроса не поддается прочтению; 
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2) запрос содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить 

обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, 

направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

3) поданное заявление по содержанию не соответствует требованиям, указанным в 

пункте 2.5 настоящего Регламента; 

4) к заявлению не приложены документы, указанные в 2.5 настоящего Регламента; 

5) заявление подано в неуполномоченный орган. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса; 

2) не представлено в письменной форме согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при 

перераспределении образуются земельные участки, если земельные участки, которые 

предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в 

результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое 

размещается на условиях сервитута, публичного сервитута, или объекта, который 

предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за 

исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с 

проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 

пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса; 

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 

земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или Схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено на официальном интернет-сайте torgi.gov.ru, либо в 

отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
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земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или 

муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о 

предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом 

предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, 

на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные 

предельные максимальные размеры земельных участков; 

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 

земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без 

нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса, за 

исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с 

подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости"; 

11) имеются основания для отказа в утверждении Схемы расположения земельного 

участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса; 

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков Схема 

расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 

земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки 

территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 

природной территории; 

13) земельный участок, образование которого предусмотрено Схемой расположения 

земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден 

проект межевания территории; 

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги - не требуются. 

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги - не требуются. 

 

2.10. Порядок, размер и основания платы, взимаемой 

с заявителя за предоставление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 
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Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может 

превышать 15 минут, а при предварительной записи на прием - не может превышать 5 

минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме, и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, регистрируются в день их поступления. 

Регистрация заявления осуществляется посредством системы электронного 

документооборота DIRECTUM (далее - СЭД), действующей в Администрации и офисах 

"Мои документы". 

 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

к месту ожидания и приема заявителей, размещению 

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления таких услуг 

 

2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать действующим санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, 

системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. 

2.13.2. На гостевой автостоянке у здания Администрации должны быть оборудованы 

бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не 

менее трех - для транспортных средств инвалидов. 

2.13.3. Центральный вход в здание Администрации и выход из него должны быть 

оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, 

пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

2.13.4. Для удобства граждан, помещения для непосредственного взаимодействия 

должностных лиц Администрации и граждан должны размещаться на нижних этажах 

здания. 

2.13.5. Прием граждан в Администрации должен осуществляться в помещениях, 

которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о 

предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан. 

2.13.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям 

работы должностных лиц Администрации. Места для ожидания должны быть обеспечены 

стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц 

Администрации. 

2.13.7. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 

услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, 



должны быть оборудованы: 

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, 

обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными 

принадлежностями. 

2.13.8. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 

просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата A4, в 

которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.13.9. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления 

документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 

2.13.10. Кабинеты для приема граждан должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества 

(при наличии) должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, 

технического перерыва. 

2.13.11. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами 

для возможности оформления документов. 

2.13.12. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении 

муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников): сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в 

Администрации; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.13.13. Прием граждан ведется специалистом по приему населения в порядке общей 

очереди либо по предварительной записи. 

2.13.14. Специалист обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с 

указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. 

2.13.15. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица 

Администрации района, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы 



или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов 

объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Удмуртской Республики. 

2.13.16. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 

печатающим устройством (принтером). 

2.13.17. При организации рабочих мест должностных лиц Администрации и мест по 

приему граждан в Администрации предусматривается возможность свободного входа и 

выхода из помещения. 

 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

1) равные права и возможности по получению муниципальной услуги для 

заявителей; 

2) открытый доступ заявителей для получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме; 

3) возможность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" и в 

электронной форме: 

доступность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" 

определяется как отношение количества рассмотренных запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, поступивших в офисы МФЦ к общему количеству запросов, 

рассмотренных за отчетный период; 

доступность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение 

количества рассмотренных запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

предоставленных с использованием сети "Интернет" в форме электронных документов, к 

общему количеству запросов, рассмотренных за отчетный период; 

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, времени ожидания в 

очереди при подаче запроса и получении результатов предоставления муниципальной 

услуги: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как 

отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с 

нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период; 

5) наличие необходимого и достаточного количества работников, а также 

помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих 

соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков и 

стандарта предоставления муниципальной услуги; 

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 

7) комфортность ожидания в очереди при подаче заявления; 

8) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги; 

9) обеспечение возможности оценить доступность и качество предоставления 



муниципальной услуги на официальном портале Камбарского района и посредством 

заполнения соответствующей анкеты в местах приема заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, установленного 

настоящим Административным регламентом; 

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц в процессе 

предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при 

возникновении трудностей; 

4) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушения положений настоящего 

Административного регламента; 

6) возможность представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

 

2.15. Иные требования, в том числе особенности 

предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.15.1. Прием от заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента, информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги в случаях, 

предусмотренных настоящим Регламентом, осуществляется в МФЦ. 

2.15.2. Заявитель вправе подать документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, по месту нахождения Администрации. 

2.15.3. Отдел осуществляет предоставление муниципальной услуги, выдачу 

результатов предоставления муниципальной услуги, информирование граждан о ходе 

предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим 

Регламентом. 

2.15.4. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

оформляется исполнителем муниципальной услуги. 

2.15.5. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" или государственной 

информационной системы Удмуртской Республики "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (в том числе с использованием инфомата) 

идентификация и удостоверение прав заявителя на получение муниципальной услуги 

осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых заявителем при входе в 

вышеуказанные информационные системы или на основании идентификационных 

данных, содержащихся на универсальной электронной карте, в случае осуществления 

доступа заявителя на данные системы посредством такой карты, с использованием единой 

системы идентификации и аутентификации. 

Авторизованный доступ пользователя электронной карты к получению 

муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, 



записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии с 

положениями статьи 23 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Иных особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

2.15.6. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по 

принципу "одного окна". 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Перечень административных процедур, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, передача их на рассмотрение; 

2) Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и их направление для подготовки ответа; 

3) Формирование и направление межведомственных запросов в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, контроль за получением ответов 

на межведомственный запрос; 

4) Подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги; 

5) Направление принятого решения о предоставлении муниципальной услуги 

заявителю. 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме 

 

При подаче заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме посредством федеральной государственной 

информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" или государственной информационной системы Удмуртской Республики 

"Портал государственных и муниципальных услуг (функций)", уполномоченное лицо 

Администрации, осуществляющее прием заявлений и документов, подаваемых 

заявителями в электронной форме, регистрирует их и направляет специалисту Отдела для 

выполнения дальнейших административных процедур с использованием государственной 

информационной системы Удмуртской Республики "Система исполнения регламентов 

Удмуртской Республики". 

Иных особенностей выполнения административных процедур и действий в 
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электронной форме не предусмотрено. 

 

3.3. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах (МФЦ) 

 

3.3.1. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в 

МФЦ. Исчисление срока предоставления муниципальной услуги, установленного в п. 2.4 

Регламента, начинается с момента регистрации в Администрации поданного заявления на 

предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Администрация осуществляет информирование заявителей о ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Порядок приема, первичной обработки, регистрации запросов на 

предоставление муниципальных услуг в МФЦ, а также порядок передачи в 

Администрацию принятых от заявителей пакетов документов и порядок передачи 

результатов предоставления муниципальных услуг, заявителям, определяется 

регламентом предоставления услуги. 

 

3.4. Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передача их на рассмотрение 

 

Основанием для начала административной процедуры является направление 

заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.5 регламента, одним из 

следующих способов: 

а) путем личного обращения в Администрацию; 

б) через организации федеральной почтовой связи; 

в) через федеральную государственную информационную систему "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" или государственную 

информационную систему Удмуртской Республики "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"; 

г) через МФЦ. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

- установление предмета обращения; 

- проверка документа, удостоверяющего личность; 

- проверка полномочий заявителя; 

- проверка комплекта документов: наличие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно, проверка тождественности всех копий прилагаемых документов их 

оригиналам, проверка правильности заполнения заявления; 

- определение наличия (либо отсутствия) оснований для отказа в приеме документов; 

- регистрация комплекта документов, или проставление отметки об отказе в приеме 

документов с указанием причины отказа; 

- оформление расписки о приеме комплекта документов; 

- передача зарегистрированного комплекта документов Главе муниципального 



образования "Муниципальный округ Камбарский район УР" (далее - Главе МО) для 

рассмотрения. 

Регистрация комплекта документов осуществляется в СЭД должностными лицами. 

При соответствии комплекта документов требованиям настоящего 

Административного регламента, специалистом Сектора документооборота 

Администрации на экземпляре заявителя проставляется отметка о получении комплекта 

документов. 

Специалисты офисов МФЦ оформляют расписку о приеме комплекта документов по 

установленной форме, в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается 

заявителю, второй - прикладывается к комплекту документов. 

В случае направления заявителем комплекта документов в электронном виде 

посредством ЕПГУ, РПГУ и инфоматов, должностными лицами проставляется 

соответствующая отметка в СЭД. 

В случае приема комплекта документов от заявителя в офисах МФЦ, специалисты 

данных офисов направляют комплект документов в Администрацию. 

Комплект документов, поступивший из офисов МФЦ в Администрацию подлежит 

первичной обработке в установленном порядке. Критерием принятия решений при 

выполнении административной процедуры является соответствие представленного 

заявителем комплекта документов требованиям пункта 2.5 настоящего 

Административного регламента. 

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры являются 

зарегистрированный в СЭД комплект документов с присвоением регистрационных даты и 

номера, а также отметка в СЭД о передаче этих документов Главе МО для рассмотрения. 

Срок выполнения административных действий - в день подачи заявителем комплекта 

документов. 

Срок выполнения административного действия по передаче зарегистрированного 

комплекта документов Главе МО для рассмотрения - не позднее рабочего дня, 

следующего за днем регистрации комплекта документов в СЭД. 

Срок выполнения административного действия по направлению комплекта 

документов из МФЦ в Администрацию - в течение 2-х рабочих дней с момента 

регистрации комплекта документов в СЭД офисов "Мои документы". 

Результатом выполнения административной процедуры является передача 

зарегистрированного в СЭД комплекта документов Главе МО для рассмотрения. 

 

3.5. Рассмотрение заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги и их направление 

для подготовки ответа 

 

Основанием для начала административной процедуры является передача 

зарегистрированного комплекта документов Главе МО для рассмотрения. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) Рассмотрение комплекта документов Главой МО; 

2) Принятие решения Главой МО по исполнению документов, наложение 

соответствующей резолюции; 



3) Получение комплекта документов специалистом Отдела документооборота; 

4) Направление комплекта документов начальнику Отдела; 

5) Назначение исполнителя, ответственного за исполнение муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по 

рассмотрению комплекта документов и принятия решения по нему является Глава МО. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по 

получению комплекта документов от Главы МО и направлению его начальнику Отдела 

является специалист Сектор документооборота. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административного действия по 

назначению исполнителя является начальник Отдела. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются 

отметки в СЭД: 

1) о резолюции Главы МО; 

2) о направлении документов начальнику Отдела; 

3) о направлении документов исполнителю, ответственному за исполнение 

муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры: не более 2 дней с момента 

регистрации комплекта документов в СЭД. 

Результатом выполнения административной процедуры является назначение 

исполнителя, ответственного за исполнение муниципальной услуги (далее - специалист 

Отдела). 

 

3.6. Формирование и направление межведомственных запросов 

в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, контроль за получением ответов 

на межведомственный запрос 

 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление или 

частичное представление заявителем по собственной инициативе документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего Административного регламента. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) Анализ поступившего комплекта документов с целью определения недостающих 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) Формирование и направление межведомственных запросов в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) Контроль за направлением межведомственного запроса и получением ответа на 

межведомственный запрос; 

4) Направление в организации, в адрес которых направлялся межведомственный 

запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком 

исполнения (в случае нарушения данными организациями установленного срока 

направления ответа на межведомственный запрос). 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры 



является специалист Отдела, назначенный начальником Отдела. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 

Федерального закона N 210-ФЗ и направляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам 

системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются 

отметки в СЭД: 

1) о регистрации и направлении межведомственного запроса. Подписание 

межведомственного запроса электронно-цифровой подписью (в случае направления 

межведомственного запроса по каналам СМЭВ); 

2) о получении ответа на межведомственный запрос; 

3) о направлении в организации, в адрес которых направлялся межведомственный 

запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком 

исполнения (в случае нарушения данными организациями установленного срока 

направления ответа на межведомственный запрос). 

Срок выполнения административной процедуры: не более 5 рабочих дней с момента 

направления комплекта документов специалисту Отдела. 

Результатом выполнения административной процедуры является формирование 

полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента. 

 

3.7. Подготовка документов для принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.5 

настоящего Административного регламента. 

Административная процедура включает в себя следующие административные 

действия: 

1) Анализ сформированного комплекта документов с целью исключения оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) Подготовка проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

3) Согласование проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

4) Доработка проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги (при необходимости); 

5) Направление проекта документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги Главе МО на подпись; 

6) Подписание Главой МО проекта документа с результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

7) Передача подписанного документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги Главой МО специалисту Сектора документооборота; 

8) Регистрация подписанного документа с результатом предоставления 
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муниципальной услуги; 

9) Передача подписанного документа с результатом предоставления муниципальной 

услуги специалисту Отдела. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий, 

является специалист Отдела. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административного действия по 

подписанию проекта документа с результатом предоставления муниципальной услуги 

является Глава МО. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по 

регистрации и передаче подписанного документа с результатом предоставления 

муниципальной услуги является специалист Сектора документооборота. 

Специалист Отдела осуществляет подготовку: 

1) проекта Соглашения между Администрацией и собственниками земельных 

участков; 

2) проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются: 

1) Регистрация Соглашения в СЭД о предоставлении муниципальной услуги; 

2) Регистрация в СЭД письма Администрации муниципального образования 

"Муниципальный округ Камбарский район УР" об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Максимальный срок для выполнения административной процедуры - 30 дней со дня 

поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка. 

Результатом выполнения административной процедуры является наличие 

Соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

неразграниченной государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности" или решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-

схеме. 

 

3.8. Направление принятого решения о предоставлении 

муниципальной услуги заявителю 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги или мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок административных действий по исполнению административной процедуры 

зависит от выбранного заявителем способа получения результата предоставления 

муниципальной услуги, ранее указанным им в заявлении на предоставление 

муниципальной услуги. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги при личной явке в Администрацию, специалист Отдела 

информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 

по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты. 



Срок выполнения данного административного действия: не более 2-х дней с момента 

готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Результатом выполнения данного административного действия является факт 

информирования заявителя о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Передача специалистом Отдела результата предоставления муниципальной услуги 

заявителю включает в себя следующие административные действия: 

1) Проверка специалистом Отдела документа, удостоверяющего личность заявителя, 

наличия соответствующих полномочий на получение результата муниципальной услуги; 

2) Выдача специалистом Отдела заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю; 

3) Отметка заявителем о получении результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Критерием принятия решения является указание заявителя в тексте заявления о 

предоставлении муниципальной услуги о желании получения результата предоставления 

муниципальной услуги лично в Администрации. 

Срок выполнения административных действий: в течение 15 минут с момента явки 

заявителя за получением документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги посредством почтового отправления, специалист Сектора 

документооборота направляет конверт заявителю почтовым отправлением в виде 

заказного письма с уведомлением о вручении. 

Срок выполнения данного административного действия: в течение 2-х рабочих дней 

с момента передачи сформированного почтового отправления специалисту Сектора 

документооборота. Результатом выполнения данного административного действия 

является подтвержденный факт отправления конверта заявителю. 

В случае если заявителем был выбран способ получения результата предоставления 

муниципальной услуги посредством электронного отправления на адрес электронной 

почты, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, специалист 

Отдела документационного обеспечения оформляет электронный образ документа об 

исполнении муниципальной услуги, подписывает его электронной цифровой подписью и 

отправляет заявителю. 

Критерием принятия решения является указание заявителя в тексте заявления о 

предоставлении муниципальной услуги о желании получения результата предоставления 

муниципальной услуги на адрес электронной почты. 

Срок выполнения данного административного действия: в течение 1-го рабочего дня 

с момента готовности документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Невостребованные результаты муниципальной услуги хранятся в Отделе. 

Срок хранения невостребованных документов в Отделе - 3 года с момента извещения 

заявителя о готовности документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. По истечении данного срока документы подлежат передаче в 

архив в соответствии с правилами хранения архивных документов. 

Выявленные технические ошибки (описки, опечатки, грамматические или 



арифметические ошибки), обнаруженные в документе, являющимся результатом 

предоставления муниципальной услуги, подлежат исправлению. 

 

  



Приложение 1  

к настоящему Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

Главе муниципального образования  

«Муниципальный округ Камбарский район 

Удмуртской Республики» Галанову А.Н. 

__________________________________________ 
(ФИО заявителя полностью) 

Паспортные данные: серия ________№ ________ 

Кем выдан: ________________________________ 

__________________________________________ 

Дата выдачи:_______________________________ 

СНИЛС ___________________________________ 

ИНН _____________________________________ 

Почтовый адрес: ___________________________ 

Электронная почта__________________________ 

Контактный телефон ________________________ 

 

 

 

заявление. 

Прошу произвести перераспределение земельного участка, находящегося в 

государственной, муниципальной (нужное подчеркнуть) собственности, площадью 

______кв. м, расположенного по адресу: Удмуртская Республика, Камбарский район, 

_____________________________________________________________________________ 

граничащего с земельным участком с кадастровым номером 18:10:______________, 

площадью _________ кв. м., принадлежащим мне на праве собственности, запись 

регистрации: ______________________________________ от 

_____________________________________________________________________________ 
                    (реквизиты правоустанавливающего и (или) правоудостоверяющего документа)  

В результате перераспределения образуется земельный участок с кадастровым 

номером _____________, площадью ________ кв. м, расположенный по адресу:  

Удмуртская Республика, Камбарский район, 

________________________________________. 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1)____________________________________________________________________________ 

2)____________________________________________________________________________ 

3)____________________________________________________________________________ 

4)____________________________________________________________________________ 

 

О готовности ответа на заявление о предоставлении информации прошу сообщить: 

- по телефону___________________________________________________________; 

- почтовым отправлением по адресу: _________________________________________; 



- при личном обращении в Администрацию муниципального образования 

«Муниципальный округ Камбарский район Удмуртской Республики». 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» я выражаю свое согласие на обработку, распространение и 

использование Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ 

Камбарский район Удмуртской Республики", расположенной по адресу: РФ, Удмуртской 

Республике, г. Камбарка, ул. Советская, 18, моих персональных данных, содержащихся в 

настоящем заявлении. Отзыв настоящего согласия возможен только одновременно с 

отзывам настоящего заявления. 

 

«____» ____________ 20___г.                                  ______________/____________________/ 

Дата составления заявления                                                            Подпись заявителя 

 

* В случае если с заявлением обращается юридическое лицо, заявление на предоставление 

муниципальной услуги заполняется на фирменном бланке с указанием наименования и 

места нахождения юридического лица, а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика. 

 

  



Приложение 2  

к настоящему Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Прием и регистрация  заявления о перераспределении земельных участков,  направление 

межведомственных запросов 

Экспертиза документов 

Издание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка и 

направление постановления с приложением указанной схемы заявителю; 

Направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении 

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания; 

Принятие и направление заявителю решения об отказе в заключении соглашения о 

перераспределении земельных участков, при наличии оснований, предусмотренных п. 9 ст. 39.29 

Земельного кодекса 

Предоставление кадастрового паспорта 

земельного участка 

 

Направление заявителю соглашения о 

перераспределении земельных участков на 

подписание  

 


